Jaszapiti Virosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
16/2014. (X.29.) 6nkormanyzati rendelete
Jaszapati Varosi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének szervezeti és miikodési szabalyzatarol

(Egységes szerkezetben)
2017. majus 20.

Jaszapati Vérosi Onkorményzat Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva, Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616
2011. évi CLXXXIX. t6rvény 53.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a kovetkezdket
rendeli el:

) L FEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1§

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: J aszapéti Varosi Onkorményzat
(2) Az oOnkormanyzat képvisel6-testiiletének hivatalos megnevezése: Jaszapati  Varosi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete (a tovdbbiakban: Képvisels-testiilet)
(3) A Képvisel6-testiilet szerveinek hivatalos megnevezése:
a) Jaszapati Véros Polgdrmestere
b) a Képviselo-testiilet 4llando bizottsagai:
ba) Jaszapati Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Pénziigyi, Tulajdonosi és
Vagyonkezel6i Bizottsdga (a tovabbiakban: Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i
Bizottsag),
bb) Jaszapati Varosi Onkorményzat Képviselo-testiiletének Vallasi, Oktatasi, Kulturalis és
Civilkapcsolatok Bizottsdga (a tovabbiakban: Vallasi, Oktatasi, Kulturdlis és
Civilkapcsolatok Bizottsaga)
be) Jaszapati Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Kozbiztonsagi, Szocilis és
Nemzetiségligyi Bizottsdga (a tovabbiakban: Kézbiztonsagi, Szocidlis és
Nemzetiségiigyi Bizottsag),
bd) Jaszapati Varosi Onkorményzat Képviselé-testiiletének Sport, Idegenforgalmi és
Kornyezetvédelmi  Bizottsiga (a tovabbiakban: Sport, Idegenforgalmi és
Kornyezetvédelmi Bizottsag
¢) Jaszapéti Polgarmesteri Hivatal, amelynek Szervezeti és Miksdési Szabalyzatat jelen rendelet
1. szamu melléklete tartalmazza.
d) Jaszapati Véaros Jegyzéje.
(4) Az 6nkorméanyzat, a Képvisel6-testiilet és szerveinek székhelye: 5130 Jaszapati, Dr. Szlovencsak
Imre ut 2.

2.8

(1) Jaszapati Vérosi Onkorméanyzat Jelképei: a varos cimere, zaszlaja és pecsétje.

a) A véarosi cimer leirasa:
Jaszapati vdros cimere ovalis alaku, arany (sarga) szinli cimerpajzsban helyezkedik el. A cimer
atmérdje 80 cm. A cimerpajzsot viragmintas inda dvezi, amely 6sszefonédik a pajzsot tartd két
aranyszin(i (sirga) oroszlannal. Tetején a Jasz- Kun Harmas Keriilet cimerébél atvett kiralyi korona.
A pajzs ivetlen hdrmas mezére osztott. Vezérmotivumaként a kozéps6 arany (sarga) mezében,
jobbjaban kardot tarté vitéz lathato, amely a jaszok kiizdelmes, harcias életmoddjat jelképezi. A



huszar ruhédzatanak szine megegyezik a jasz-huszarok hagyomanyos oltézetével (piros, kék). A
jobboldali kék mez6ben arany (sarga) szolofiirt a telepiilés gazdagodasat, a baloldali kék mezdben a
Jaszsag egységét és Gsszetartozasat jelképezo Lehel kiirt taldlhato arany (sarga) szinben.

b) A varosi zaszlo leirasa
Jaszapati varos zészloja téglalap alaki, buzaviragkék szinii, eziist rojtokkal. Kézépen a varos cimere
eredeti szinezésii himzéssel késziilt. Alatta a Jaszapati felirat szerepel arany betlikkel.
A zaszl6 méretaranya 2:1, alapmérete 1,8 x 0,9 méter. A zaszl6 kdzepén a varos cimerének atméroje
80 cm.
(2) A véros cimerének és zaszlajanak hasznélata rendjét kiilon 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.
(3) Az onkormanyzat hivatalos pecsétje: ,,Véarosi Onkormanyzat Képviselé-testiilet Jaszapati"
feliratt korbélyegzo, kozépen Magyarorszag cimerével.
(4) Az 6nkormanyzat hivatalos pecsétjét kell hasznalni:

a) a Képviselo-testiilet tiléseirdl készitett jegyzOkonyvek hitelesitésére, valamint

b) a Képviselo-testiilet nevében kotstt megallapodasokra.
(5) Az Onkormanyzat kor alaku diszpecsétje: ,,Véarosi Képviselod-testiilet Jaszapati” felirata
korbélyegzo, kdzépen Jaszapati varos cimerével.
(6) Az 6nkormanyzat diszpecsétjét kell hasznalni:

a) a Képviseld-testiilet altal adomanyozott kitiintetések oklevelein

b) az 6nkormanyzat nemzetk6zi kapcsolataira vonatkozé dokumentumokon.
(7) Jaszapati varos partnervarosainak felsorolasat az 2. szamu melléklet tartalmazza.
(8) A helyi onkorményzati Kkitlintetések, dijak és elismeré cimek alapitdsara, valamint
adomanyozasara vonatkozod szabalyokat kiilon rendelet tartalmazza.
(9) Az onkormanyzathoz tartozd kozigazgatasi teriilet leirasat a rendelet 3. szdmu melléklete

tartalmazza.
3.8

(1) Az 6nkorményzat hivatalos honlapja: www.jaszapati.hu.
(2) Az 6nkormanyzat hivatalos lapja: Apati Hirmondo, amely havonta jelenik meg,

) 1L FEJEZET
A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS FELADATAI

AZ ONKORMANYZATI JOGOK

4. §

Az dnkormanyzat — a torvény keretei kozott — 6ndlldan szabalyozhatja, illetve egyedi iligyekben
szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozé helyi kozligyeket.

5.§

A képviselo-testillet — figyelemmel a kotelezden ellatandd feladatokra, anyagi lehet6ségeitdl
fiiggden — az Onkorméanyzat éves koltségvetési rendeletében meghatarozza, hogy a helyi
kozszolgaltatasok korében mely feladatokat, milyen mértékben és modon latja el.

6. §

(1) A képviselo-testiilet a torvények altal eldirt kotelez6 feladatainak elldtdsan tal, kiilon
Onkormanyzati rendelettel 6nként vallalhat feladatot.



(2) A feladat onkéntes vallaldsa el6tt minden esetben eldkészitd eljarast kell lefolytatni, melynek
keretében az érintett bizottsag(ok) és a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag
véleményét ki kell kérni.

(3) Jelentésebb koltségkihatassal jaro feladatellatas felvallalasa elott ideiglenes bizottsag hozhat6
létre, és kiilsé szakért6(k) kozremiikodése is igénybe vehetd.

(4) Az elokészitd eljaras lefolytatdsardl a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat &nkéntes
felvallalasat tartalmazo javaslat akkor terjesztheté a Képvisel6-testiilet elé, ha tartalmazza a
megvalositasahoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

7.§

(1) Az Onkorményzat - sajat felelosségére - véllalkozasi tevékenységet folytathat.
Ennek megfelel6en:
a) a Képviselo-testiilet egyedi dontéseit kovetben kozvetleniil vesz részt vallalkozasokban,
b) helyi onkormanyzati politikaval, illetleg annak eszkozeivel, modszereivel és konkrét
formadival vallalkozasélénkitd, piacgazdasag-barat kornyezetet teremt.
(2) Amennyiben az Onkormanyzat véllalkozasban kivéan részt venni, a déntést megel6z6en szakértoi
véleményt kell kérni, és kozgazdasagi (koltség-haszon) elemzést kell végeztetni.

AZ ONKORMANYZAT ALTAL ELLATOTT FELADAT- ES HATASKOROK
8. §

(1) A Képviselo-testiilet — az Motv.-ben meghatarozott kivételekkel — hataskoreit a polgarmesterre,
bizottsagaira, a jegyzore és a torvényben meghatarozottak szerint tarsuldséra ruhdzhatja at. E
hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, valamint a hataskort visszavonhatja.

(2) Az dtruhazott hatdskorben hozott déntéseknél fel kell tiintetni az atruhazas tényét és annak
jogalapjat. A hataskor cimzettjének a dontés meghozatalat kovetkezd testiileti iilésen ismertetnie
kell az atruhdzott hataskorben hozott dontéseit.

(3) Az étruhézott hataskor tovabb nem ruhézhaté. Hatéskort atruhdzni csak rendelettel lehet. Az
atruhazott hataskorben eljar6 a hozott dontésekrdl a testiilet soron kovetkezd iilésén koteles
beszamolni.

(4) Barmelyik képviselé kezdeményezheti, hogy a képvisel$-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyi kisebbségi 6nkormanyzat testiiletének — a képviselo-testiilet  altal
atruhazott hataskdrben — nkormanyzati tigyben hozott dontését.

(5) A keépviselo-testiilet altal a bizottsdgokra, illetve a polgarmesterre atruhdzott hataskorok
jegyzéket a 4. illetve a 5. szamu melléklet tartalmazza.

IIl. FEJEZET '
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A KEPVISELO-TESTULET OSSZEHIVASA

9.§

(1) A képvisel6-testiilet tagjainak szama 9 5. A képviselok névsorat az 6. szamu melléklet

tartalmazza.
(2) A testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 10 alkalommal {ilésezik.
A képviselo-testiilet évente a nyari szabadsagolasok miatti idében iilésszak-sziinetet rendel el

minden év julius 1. napjatol augusztus 31. napjaig.



Ezen id6szakban csak a képviseld-testiilet eldzetes kiilon dontése alapjan, illetve elére nem
tervezheto, azonnali dontést igényld esetben keriilhet sor képviselo-testiileti lilésre.
(3) A képviselo-testiilet alakuld, soros, €s rendkiviili Gilést tart.

a) A képvisel6-testiilet — a Motv. 43.§ rendelkezéseire tekintettel — alakulo iilését a telepiilési
onkormanyzati képviselok valasztasat kdvetd tizenot napon beliil tartja.

b) A képviselo-testiilet soros {ilését adott honap harmadik csiitértékén tartja az dnkormanyzat
székhelyén. Ettdl indokolt esetben a polgarmester eltérhet, illetve a képviseld-testiilet a
munkatervében rendelkezhet.

c) A munkatervben nem szereplé {iilés rendkiviili tlésnek mindsiil. Rendkiviili {lést a
polgarmester eloére nem tervezhetd, azonnali dontést igényld esetben hivhat Gssze. A
képvisel6-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili tilés megtartasarol.

d) Rendkiviili ilést kell sszehivni 15 napon beliil a telepiilési képviselok egynegyedének (3 6),
vagy a képviselo-testiilet barmely bizottsaganak, valamint a kormanyhivatal vezetdjének az
iilés dsszehivasanak indokat tartalmazo inditvanyara is.

(4) Az ulésnap a megszavazott napirend megtargyalasanak befejezéséig tart, elnapolds esetén az
tilést az eredeti napirendi pontokkal kell folytatni.

10. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester — akadédlyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet tagjai
koziill megvalasztott alpolgarmester — hivja Ossze, aki a képviseld-testiilet elndke. A tisztségek
egyidejii betoltetlensége, illetve egyidejli tartds akadalyoztatasuk, vagy kizartsaguk esetén az iilés
Osszehivasa a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezeldi Bizottsag elnokének a feladata.

(2) A képviselo-testiilet tagjait az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a napirendi
pontok targyanak €s eloterjesztojének nevét tartalmazo meghivoval kell 6sszehivni.

(3)" A soros iilésre sz6l6 meghivot az iilés anyagaval egyiitt a képvisel6knek és a tandcskozasi
joggal meghivottaknak olyan idopontban kell elektronikus uton — igény szerint papiralapon —
megkiildeni, hogy azt a testiileti iilés napjat megel6zden legalabb 5 nappal megkapjék.

A rendkiviili tilésre sz6l6 meghivot — lehetdség szerint az eloterjesztéssel egyiitt — pedig az iilés
elott legalabb 48 oraval elobb kell megkiildeni. Rendkiviil siirgds esetben lehetéség van a
képviselo-testiilet iilésének személyesen vagy telefonon torténé Osszehivasara. Ez esetben a
napirendhez tartozé eloterjesztés az lilés kezdetét megel6zoen kiosztasra keriilhet, mely tényt az
tilés vezetoje kiteles megindokolni.

(4) A polgarmester az el6z6 soros testiileti tilés ota tett fontosabb intézkedéseirol és a beszamolasi
idoszak legfontosabb eseményeirdl szold beszamoldjat, a lejart hatarideji hatarozatok
végrehajtasarol szolo tajékoztatot, valamint az el6zo testiileti iilés ota alkotott és az dnkormanyzatot
érintd jogszabalyok Osszesitdjét olyan idopontban kell megkiildeni, hogy azt a képviseldk a testiileti
iilés napjat megel6zden legalabb 5 nappal megkapjak.

11.§

(1) A keépviselo-testiilet iilésére szolé meghivot irasban kell elkésziteni, azt a képviselok €s a
meghivottak részére elektronikus uton — igény szerint papiralapon — kell elérhetové tenni.

(2) A meghivot a polgarmester irja ala.

(3) A képviselo-testiilet tiléseinek idopontjardl a nyilvanossagot a meghivonak a soros iilés elott 5
nappal, - rendkiviili tlés elott lehetdség szerint az iilés elott - az Onkormanyzati hivatal
hirdetétablajan valo kifliggesztésével, valamint a varos honlapjan torténé kozzétételével kell

értesiteni.

1 Médositotta az 1/2015. (I.14.) OR. Hatalyos 2015. januar 15. napjatol.
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(4)” A képvisel§-testiilet tagjain kiviil minden nyilvanos tilésre meghivast kap:
a) tanacskozasi joggal:
i. a jegyz0, az aljegyzd,
ii. az 6nkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységeinek vezet6i,
iii. a képviselo-testiilet dontése alapjan tandcskozasi joggal rendelkezé személy vagy
szervezet képviseloje,
iv. a térségi orszaggyiilési képviseld,
v. a jarasi hivatal vezetdje,
vi. a varosi rendorors vezetdje,
vil. a torténelmi egyhazak helyi vezetdi,
viil. az énkormanyzati kiltségvetési szervek vezetdi,
b) a meghivo és a vonatkozd eléterjesztés megkiildésével:
1. a bizottsagok kiils6 tagjai,
il. a napirendi pontok el6terjesztéi és
iii. a kérelmez6, tovabba
iv. a targyban illetékes szervezet, kamara vezetdje,
v. a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke.
(5) A nyilvanos tilésre meg kell hivni
a) feladatkoriiket érint6 napirendek targyalasahoz
1) a kdzszolgaltatast végzo szerv vezetojét,
1i) onkormanyzati tulajdonnal bir¢ gazdasagi tarsasag vezet6jét, tovabba
b) az altaluk képviselt érdekeket érinté napirendek targyaldsdhoz a vérosban miikédé civil
szervezetek vezetdjét, valamint
¢) a véleményezési kérébe tartozo témakban a kényvvizsgalot, tovabba
d) akiket a polgarmester, illetve az el6terjesztd indokoltnak tart.
(6) A képviseld-testiilet zart {iléseire a képviselo-testiilet tagjain kiviil meg kell hivni:
a) a jegyzot,
b) a személyi iigy targyalasakor az érintett személyt,
¢) az 5nkormanyzati hivatal eloterjesztéssel érintett belsé szervezeti egységének vezetdjét,
d) az eloterjesztéssel érintett, 5nkormanyzati tulajdonnal biré gazdasagi tarsasag képviseldjét,
Onkormanyzati koltségvetési szervek vezetdjét,
e) szakértot,
f) nemzetiséget érintd napirend targyalasara a nemzetiségi 6nkorméanyzat elnikét.

A MUNKATERV
12. §

(1) A képvisel6-testiilet miikodésének alapja a munkaterv, amelyet a testiilet félévenként hagy jova.
(2) A munkaterv tervezetét — a polgarmester iranyitasaval — a jegyz6 allitja ssze, és a polgarmester
terjeszti jovahagyas végett a testlilet elé.
(3) A munkaterv Osszeallitasahoz javaslatot kell kérni:
a) valamennyi képvisel6-testiileti tagtol,
b) a bizottsagok nem képviselo-testiileti tagjaitél,
¢) a nemzetiségi dnkormanyzat elnokétol,
d) a jegyzotol,
¢) az dnkormanyzati tulajdonnal miikddé gazdasagi tarsasagok vezet6itél, intézményvezetsktol,
f) az 6nkormaényzat részvételével 1étrejott tarsulasoktol.
(5) A munkatervnek tartalmaznia kell:

2 Médositotta az 1/2015. (I.14.) OR. Hatalyos 2015. januar 15. napjatol.
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a) az llésnapok idopontjat,

b) napirendi pontok targyat, cimét, eléterjesztdjét és az elokészitésért felelds nevét,

¢) azoknak a bizottsadgoknak a megjel6lését, amelyek az el6terjesztést eldzetesen megvitatjak

d) a kézmeghallgatas idopontjat,

e) a munkatervrol értesiilok korét,

f) egyéb szervezési feladatokat.
(6) A munkaterv elfogadasardl a képviselo-testiilet egyszerii sz6t6bbséggel hataroz.
(7) Az elfogadott munkatervet az Onkormanyzat hivatalos lapjiban, valamint a véros honlapjan
kozzé kell tenni.

AZ ELOTERJESZTES

13. §

(1) A képviselo-testiilet elé terjeszthetd:

a) eldterjesztés,

b) beszamolo,

c) tajékoztatod

d) jelentés

e) interpellacio.

(2) Az eloterjesztés iranyulhat rendelet alkotasdra vagy hatarozat hozatalara.
(3) A képviselo-testiilet elé keriilod elGterjesztés két részbdl all:

a) Elso rész:

1) az eldterjesztés cimének, targyanak pontos meghatarozésa,

ii) utalas arra, hogy a téma szerepelt-e mar korabban a testiilet elétt, és ha igen, milyen dontés
sziiletett, és azt milyen eredménnyel hajtottak végre,

ii1) lehet6ségek, sziikségszertiségek és kovetkezmények bemutatasa,

iv) kiilonb6z6 megoldasi lehetdségek és azok pénziigyi hatasainak, illetve ezeket alatdmaszto
gazdasagi szamitasok bemutatasa,

v) targykort rendez6 jogszabalyok révid ismertetése.

b) Masodik rész:

1) egyértelmilen megfogalmazott hatarozati javaslat, melyek logikusan épiilnek az
cléterjesztés elsdé részének megallapitasaira (az esetleges alternativ javaslatok megfeleld
elkiilonitésével),

i1) inditvany az esetleges korabbi testiileti hatarozat hatalyban tartasara (megerdsitésére), vagy
hatalyon kivil helyezésére,

iii) a végrehajtasért felelds szerv vagy személy megnevezése,

iv) végrehajtasi hatarid6(k) megjeldlése (meghatarozott idépont — nap,honap,év / azonnal /
folyamatos),

v) az el6terjesztést Gsszedllitd(k) nevének feltiintetése.

(4) Az el6terjesztést az elGterjesztd irja ala, és bélyegz6 lenyomattal latja el.
(5) Az elbterjesztések elokészitése soran be kell tartani a kdvetkezoket:

a) Az eldterjesztés hataridore torténd elkészitéséért, az elGterjesztésben szereplé adatok
teljességéért és valddisagaért, hatarozati javaslat megalapozottsagaért, valamint a hataridore
valé benyujtasaért a napirend el6terjesztoje a felel6s.

b) Tobb belsd szervezeti egységet érintd elbterjesztés elOkészitése soran a szilkséges
koordinéciokat le kell folytatni.

¢) Az elokészités soran kialakult kisebbségi véleményt, meglévé véleménykiilonbségeket az
elGterjesztésnek tartalmazni kell.

(6) A munkaterv szerinti eléterjesztéseket az tilést megelézéen legkésdbb 10 nappal korabban kell a



jegyzonek leadni.
(7) Elbterjesztést tehetnek:

a) polgarmester

b) alpolgarmester,

¢) bizottsagi elnok

d) jegyzd (aljegyzd),

e) onkormdnyzati szervezeti egység vezetdje, osztalyvezetd

f) intézményvezetok,

g) nemzetiségi onkormanyzat elnoke,

h) valamint a képvisel6-testiilet altal felkért szervek, szervezetek vezetdi.

(8) Az eléterjesztéshez a legsziikségesebb adatokat tartalmazo mellékletek csatolhatok.

(9) A keépviselS-testiilet a jegyz6 torvényességi ellenjegyzése nélkiil irasbeli eldterjesztést nem
targyal, amennyiben a jegyz6 nem litja el ellenjegyzésével az eldterjesztést, azt jogszabalyi
hivatkozdssal frasban indokolnia kell. A jegyz6i ellenjegyzés hianydban az eloterjesztés
munkaanyagként — a képviselo-testiilet dontése alapjan — targyalhato.

(10) A déntések végrehajtasanak rendje:

a) a testiileti dontéseket a felelosként megjelolt szerv, vagy személy(ek) koteles végrehajtani.

b) A dontés targya szerint illetékes hivatali osztalyvezeté kozremilkddik a testiileti dontés
végrehajtasdban és a végrehajtas ellendrzésében.

¢) A hatarozatok végrehajtasarol azok hatéaridejének lejartat kivetd soros testiileti iilésen a
polgarmester jelentést tesz.

d) A végrehajtasrol sz6l6 jelentést a jegyzének kell &sszeallitania. A jelentéseket a hatarozat
szamanak megjeldlésével réviden kell megszdvegezni. Be kell szamolni a végrehajtés
eredmény€rél. Ha a végrehajtdsnak akadalya volt, ismertetni kell az okokat, tovabba
javaslatot kell tenni a hatdrozat hataridejének modositasara. A jelentésnek alkalmasnak kell
lennie arra, hogy a Képvisel6-testiilet a végrehajtast érdemben értékelhesse.

BESZAMOLO, TAJEKOZTATO

14. §

(1) Beszamolo készitheto:

a) onkormanyzati hataskor gyakorlasarol,

b) a képviseld-testiilet valamely hatdrozaténak végrehajtasarol,

c) interpellacid kivizsgalasarol,

d) a képvisel6-testiilet és szervei tevékenységérol,

e) jogszabaly altal el6irt beszamolasi kitelezettség teljesitésérol.
(2) A beszamolok benyujtisira a képvisel6-testiilet hatdrozataiban megjelolheté személyek — a
polgarmester, az alpolgérmesterek, a bizottsagi elndkok, a jegyzd és a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke feladatkoriikben — tovébba a jogszabalyban beszamolasra kotelezettek jogosultak.
(3) A tajékoztatd olyan informacidk képviselG-testiilet elé terjesztését jelenti, amelyek az
onkormanyzati dontések meghozatalat altalanos jelleggel tamasztjak ald, illetve amelyek valamely a
varos eletével kapcsolatos jelenségnek, nem onkormanyzati szerv tevékenységének megismerését
segitik elo.
(4) A tdjékoztaté hatdrozati javaslatot nem tartalmaz, elfogadasarél a képvisel6-testiilet vita és
felszolalds nélkiil dont. Amennyiben a képvisel6-testiilet a tajékoztatot nem fogadja el, azt
atdolgozva a kovetkezd iilésre ismét be kell terjeszteni.

SURGOSSEGI INDITVANY



15. §

(1) A képviselo-testiilet tilésére — elsdsorban pénziigyi, vagyongazdalkodasi és hatdsagi tigyben —
siirgdsségi inditvanyt lehet benyujtani a meghivoban nem szereplo, az onkormanyzat érdekében
azonnali dontést igénylo napirend felvételére.

(2) A siirgdsségi inditvanyt — a siirgdsség tényének rovid indokolasdval — legkésobb az lilést
megel6z6 nap 16.00 o6raig kell irasban el6terjeszteni a polgarmesternél. Halaszthatatlan esetben a
polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eloterjesztésnek az iilésen torténd kiosztasat.

(3) Siirgésségi inditvany benyujtasdra jogosult a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok
elndkei, a jegyzd/aljegyzo és a nemzetiségi onkormanyzat elndke.

(4) A siirgésségi inditvanyt a testiilet iilésén a polgarmester ismerteti, majd a testiilet vita nélkiil
mindsitett tobbséggel dont annak kiilén napirendi pontként torténo felvételérol.

(5) Ha a képviselo-testiilet helyt ad a siirgdsségi inditvanynak, ugy azt iilésének napirendjére
felveszi.

A KEPVISELO-TESTULET ULESE, AZ ULESVEZETES SZABALYAI
16. §

(1) A képviseld-testiilet tilése nyilvanos.
(2) A képviselo-testiilet
a) zart Ulést tart onkormanyzati hatosagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési tigy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
esetén;
b)zart iilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas adésa,
annak visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igényl6é személyi ligy
targyalasakor;
c¢) zart Ulést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az
Oonkormanyzat vagy mas érintett lizleti érdekét sértené.
(3) A zart ilésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyzo, aljegyzo, tovabba meghivasa esetén az érintett
€s a szakérté vesz részt. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke kizarolag az altala képviselt
nemzetiséget érintd ligy napirendi targyalasakor vehet részt a zart iilésen. Torvény vagy
onkormanyzati rendelet el6irhatja, mely esetben kotelez6 az érintett meghivasa.
(4) A zart iilésen elhangzottakrol tajékoztatast, felvilagositast csak a polgdrmester vagy megbizottja
adhat.
(5) A zart lilés jegyzOkonyvébe csak a (3) bekezdésben megjeldlt személyek, valamint a
torvényességi ellendrzést ellatok tekinthetnek be.

17. §

(1) A képviseld-testiilet alakulo iilését a polgarmester hivja Gssze €s vezeti.

(2) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester - akadalyoztatasa esetén a képviselo-testiilet tagjai
koziil megvalasztott alpolgarmester — hivja Ossze és vezeti. A tisztségek egyidejii betltetlensége,
illetve egyidejii tartdos akadalyoztatasuk, kizartsaguk esetén a Pénziigyi, Tulajdonosi és
Vagyonkezel6i Bizottsag elnoke latja el.

(3) Az iilés megnyitasakor a polgarmester tajékoztatja a testiiletet a tavollevod képviselokrol, majd
megallapitja a hatarozatképességet.

(4) A képviselO-testiileti tilés akkor hatarozatképes, ha az iilésen a megvalasztott képviselok t6bb
mint fele jelen van. Az {ilésteremben tartozkodo képviselot a hatarozatképesség megallapitasakor és



a szavazaskor is jelenlévonek kell tekinteni. Hatarozatképtelenség vagy az iilés megszakaddsa
esetén a testiiletet 8 napon beliili idépontra 4jbdl dssze kell hivni.

(5) Hatarozatképesség esetén a polgdrmester javaslatot tesz az iilés napirendjére, de barmely
képviseld €s a jegyz6 is jogosult a meghivéban feltiintetett napirendek vonatkozasaban javaslattal
¢lni.

(6) A polgarmester vagy a képvisel6, illetve a jegyzd javasolhatja barmelyik napirendi pont
targyalasanak elnapolésat, illetve kezdeményezheti t6bb napirend dsszevontan t6rténé targyalasat.

TANACSKOZASI REND
18. §

(1)’ A soros iilésen az elsé napirendi pont targyalasat megelézéen a képviselo-testiilet a lejart
hatarideji testiileti hatdrozatok végrehajtasarol a polgarmester ltal jovéhagyott {rasos forméban kap
tajckoztatast. A polgarmester sziikség szerint kiegészitheti az eléz6 soros testiileti iilés ota tett
fontosabb intézkedéseirdl és a beszdmolasi idészak legfontosabb eseményeirsl szolo tajékoztatsjat,
valamint a témakorokh6z kapesolodoan a képviseldk részére a 20. § rendelkezései szerint biztositja
a hozzaszolas lehetOségét.

(2) A polgarmester hozzavetdleg 2 6ranként legalabb 10 perc sziinetet rendelhet el, tovabba a sajat
vagy barmely képvisel6 kezdeményezésére maximum 30 perc targyalasi sziinetet rendelhet el.

(3) Az {lilés megszakad, ha a levezetd elndk az iiléstermet elhagyja és az elndki feladatokat ezt
megel6z6en nem adja 4t a 17. § (2) bekezdésében felsorolt helyettesitésre jogosult személyeknek,
vagy nem rendel el sziinetet.

(4) A kepvisel6-testillet tlése az iilés kezdetétdl szamitott 8 6ra elteltével befejezodik, illetve
folytatasarol ekkor vita nélkiil dont a testiilet.

19. §

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol, vagy a tanacskozashoz nem ill6,
sért6 kifejezéseket hasznal,

b) rendre utasitja azt a képviselot, aki a képviseld-testiilet tagjidhoz méltatlan magatartast tanusit,
tovabba e rendeletnek a tanacskozasi rendre, illetve a szavazasra vonatkozo rendelkezéseit
megszegi.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szémukra kijelolt helyet foglalhatjak el. A
tanacskozés rendjének megzavardsa esetén a polgdrmester rendreutasitja a rendzavarot, ismétlods
rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.

(3) Ha a képviselé-testiilet {ilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatdsat
lehetetlenné teszi, a polgirmester az iilést hatdrozott iddre félbeszakithatja. Ha nem talal
meghallgatasra, elhagyja az lléstermet és ezzel az iilés félbeszakad. A testiileti tlés elndki
Osszehivasra folytatodik.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, azokkal vitaba szallni nem lehet.

A HOZZASZOLASOK ES A VITA
20. §

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,

3 Modositotta az 1/2015. (1.14.) OR. Hatélyos 2015. januar 15. napjatol.
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melynek soran az eldterjeszt6 a napirendhez a vita elétt szoban kiegészitést tehet.
(2) A targyban érintett bizottsagok elndkei a polgarmester felkérésére legfeljebb 3 percben
ismertetik a bizottsdguk allaspontjait, valamint a bizottsagi tagok kérésére a bizottsagi tagok kiilén
vélemeényét ¢s annak indokolasat.
(3) A képviseldk és a tandcskozasi joggal megjelentek a napirendhez valé hozzaszolasi szandékukat
az iilés elndkének jelzik. A képviseldi felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.
(4)* Azt a felszolalot, aki eltér a napirendi pont targyatol, vagy a tandcskozashoz nem ill6, sértd
kifejezéseket haszndl a polgarmester felszolithatja, hogy térjen a targyra, kétszeri felszolitds utan
megvonhatja t0le a szét. Akitél a sz6t megvontak, ugyanabban az iigyben nem szélalhat fel tjra.
(5)° Az eloterjesztohdz a képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal részt vevok —legfeljebb
kérdésenként 2 perc idétartamban — kérdéseket tehetnek fel, amelyre a vita lezdrasa elétt koteles —
kérdésenként széban legfeljebb 5 perc id6tartamban, vagy 3 munkanapon beliil irasban — rovid
vélaszt adni.
(6)° A polgarmester sajat véleményének kifejtésére a képviseldre vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a polgarmesteri zarszot kovetden tovabbi hozzéaszolasra nincs
lehetdség.
(7) Barmikor szo6t kérhet:

a) az eloterjesztés készitoje,

b) ligyrendi kérdésben barmely képviseld,

¢) a jegyzd, ha térvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

SZAVAZAS RENDJE
21. §

(1) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a képviseld a modosito javaslatat — sajat inditvannyal, illetve
a vitdban elhangzott modosito javaslatok, kiegészitések elfogadasaval — a vita lezdrasiig
megvaltoztathatja, vagy a szavazas megkezdéséig azt barmikor visszavonhatja.

(2) A vita lezarasa utan személyes megjegyzeéssel élhet az a képviseld, aki a vitaban az ellene sz416,
sérelmesnek velt megjegyzést kivanja elharitani vagy felmeriilt félreértéseket eloszlatni. A
személyes megjegyzés lehetoségével napirendenként — legfeljebb 2 percben — egy alkalommal lehet
€lni.

(3) A vita lezérasa utan, a szavazas megkezdése elott a jegyzonek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

(4) Ha a napirendi ponthoz tobb felszolald nincs, a polgarmester a vitat lezarja. A vitaban
elhangzottakat Osszefoglalja, majd a javaslatokat logikai sorrendben bocsatja szavazasra. A
polgarmester az el6terjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott javaslatokat egyenként
szavaztatja meg akként, hogy el6szér a modositd és kiegészitd, majd az eredeti javaslatot. Ezt
kovetéen megallapitja a szavazas eredményét és indokolt esetben ismerteti a hozott dontést.

(5) A javaslat elfogadasahoz a jelenlevd képviselok tobb mint felének igen szavazata sziikséges.

(6) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit, vagy akinek a kdzeli hozzatartozojat az
ligy személyesen érinti. Az 6nkormanyzati képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett 6nkormanyzati képviselé kezdeményezésére vagy barmely onkormanyzati
képviseld javaslatira a képviselo-testiilet dént. A kizart oOnkormanyzati képviselét a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

(7) Ha a képvisel6 személyes érintettségét nem jelenti be, és kdztudomasu, vagy a képviseld-testiilet
azt megallapitja, €s a képviselo-testiilet hatdrozatban rogziti, hogy a képviseld torvényben el6irt

4 Modositotta az 1/2015. (1.14.) OR. Hatélyos 2015. januér 15. napjatol.
Modositotta az 1/2015. (1.14.) OR. Hatalyos 2015. januér 15. napjatdl.
6 Modositotta az 1/2015. (I1.14.) OR. Hatalyos 20135, januar 15. napjatol.
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kotelezettségének nem tett eleget, sziikség esetén dontését feliilvizsgalja.
22.§

(1) Mindsitett tobbség sziikséges a Motv.-ben megjelolt eseteken kiviil

a) a képvisel6-testiilet megbizatédsanak lejarta elétti feloszlatésa,

b) a polgarmester sorozatos torvénysérté tevékenysége, mulasztdsa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztisa vagy a valdsagnak nem
megfeleld teljesitése esetén ellene — a tisztségének megsziintetésére iranyulé — kereset
benyujtasara iranyuld dontés,

¢) siirgdsségi inditvany elfogadasa,

d) kozfeladat dnkéntes vallalasa, ill. véllaldsanak megsziintetése,

€) hataskor atruhazasa,

f) ideiglenes (ad-hoc) bizottsag, munkacsoport létrehozasa,

g) helyi népszavazas kiirasa,

h) ¢nkorményzati jelképek, kitiintetések és elismeré cimek meghatarozasahoz, hasznalatuk
szabalyozasahoz, adomanyozasukhoz,

1) gazdasagi program elfogadisihoz,

J) kozteriilet elnevezéséhez,

k) emlékmii allitasdhoz,

1) hitelfelvételhez, kotvénykibocsatashoz, onkormanyzati  tulajdonban  1évé vagyon
értékesités¢hez, megterheléséhez,

m) a telepiilési képviseld, a polgarmester sszeférhetetlenségi iigyében valé déntéshez.

23..§

(1) A képvisel6-testiilet dontéseit (hatérozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza, amely kézfeltartassal
torténik.
(2) Titkos szavazast tarthat mindazokban az ligyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve
zart ulést tarthat. A polgarmester nyomatékosan felhivia a figyelmet a targyalt ligy bizalmas
kezelésére €s az azzal kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre. A titkos szavazas elrendelésérd] a
képviselo-testiilet nyilt szavazassal, vita nélkiil dént.
(3) A szavazatok Osszeszamlélasarol a polgarmester gondoskodik. Ha az eredmény megallapitasaval
kapcsolatban kétség mertil fel, a szavazast meg kell ismételtetni.
(4) Eredménytelen szavazis esetén az elbterjeszté az elSterjesztést sziikségképpen atdolgozza,
kiegésziti és a képviselo-testiilet a soron kévetkezé iilésén azt jbol megtargyalhatja.
(5) A titkos szavazast — az alakulé iilés kivételével — a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i
Bizottsag, mint Szavazatszedé Bizottsag bonyolitja le.
(6) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazélapon, urna igénybevételével torténik.
(7) A Szavazatszedd Bizottsag Osszeszdmolja a szavazatokat és megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szdmat, aranyat.
(8) A titkos szavazasrol kiilon jegyzékonyv késziil, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét és napjat, a szavazas kezdetét és végét,

b) a Szavazatszedd Bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

¢) a szavazas soran felmerilt koriilményeket,

d) a szavazas eredményét,

e) a jegyzokonyvvezetd nevét,

f) a bizottsag tagjainak és a jegyz6konyvvezetdnek az alairasat

g) a szavazdlapok megsemmisitésének maodjat és tényét.
(9) A szavazas eredményét a bizottsag elnoke ismerteti a képvisel-testiilettel.
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24, §

(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha azt torvény irja eld, illetve ha barmelyik képviseld
javaslatara a testiilet egyszer( tobbséggel vita nélkiil igy hataroz.

(2) Nem lehet név szerinti szavazast tartani bizottsag létszama és Osszetétele tekintetében, valamint
tgyrendi kérdésben.

(3) A névszerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét, s a
jelenlevok neviik felolvasasakor "igen"-nel, "nem"-mel vagy "tartozkodom"-mal szavaznak. A
szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki.

(4) A névszerinti szavazasrol mindig koételezo jegyzokonyvet késziteni. A polgarmester és a jegyzd
altal kiilon hitelesitett névsort a jegyzokonyv mellé kell csatolni.

A HATAROZAT ALAKSZERUSEGE
25.§

(1) A hatarozat megjelolése magaban foglalja a hatarozatot hozé szerv megnevezését, a hatarozat
szamat (arab szdmmal), meghozataldnak idejét (évét, valamint zardjelben a honapjat és napjat),
tovabba a hatarozat megnevezését és a hatarozat cimét.
A hatarozatot naptari évenként eggyel kezd6déen folyamatosan kell szamozni.
(2) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 munkanapon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.
(3) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eloterjesztéseket, jelentéseket a jegyz6 késziti el és a
polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé.
(4) A képviseld-testiilet az aldbbi kérdésekben a szavazati ardnyok rogzitésével, alakszerii hatarozat
nélkil dont:

a) napirend elfogadasa,

b) napirendi pont levétele,

¢) lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentés elfogadasa, amennyiben twjabb

hatarido vagy feladat nem keriil megallapitasra,
d) a polgarmester el6z0 soros testiileti iilés ota tett fontosabb intézkedéseirdl, eseményeirdl sz6lo
beszamolo elfogadasa,

€) a polgarmester és a bizottsagok atruhazott hataskérben hozott dontéseinek jovahagyasa,

f) interpellaciora adott valasz elfogadasa, tudomasul vétele,

g) tajékoztatdk elfogadasa, tudomasul vétele,

h) dontés elhalasztasa.

INTERPELLACIO

26. §

(1) A képviseld a testiileti tilésen - a napirendi pontok lezarasa utan - a
a) polgarmestertdl
b) alpolgarmestertol,
¢) az énkormanyzat bizottsagainak elndkeitdl,
d) jegyzo6tol (aljegyzotol),
e) az Onkormanyzat tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag vezet6jétél, ©Onkormanyzati
koltségvetési szerv vezetdjétol
onkormanyzati {igyekben maximum 10 perc idétartamban felvilagositast kérhet, amelyre az tlésen
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vagy legkésébb 30 napon beliil frasban érdemi valaszt kell adni, amelynek mésolatat egyidejiileg
minden képviselének meg kell kiildeni. Elfogadasarol a kévetkezd soros testiileti iilésen kell
donteni.
(2) Interpellalni széban és irasban lehet.
(3) Az irasbeli bejelentésnek tartalmaznia kell:

a) az interpellalo nevét

b) az interpellacio targyat és cimzettjét

¢) annak feltiintetését, hogy az interpellaciot széban is eld kivanja-e adni.
(4) Ha az interpellacio benytjtasara a képviselé-testiileti iilést legalabb 3 nappal megel6zden keriil
sor, ugy arra az tilésen érdemben valaszolni kell.
(5) Az interpellaciéra adott vélasz elfogadasardl az interpelldlé képviselé legfeljebb 1 percben
fejtheti ki véleményét. Amennyiben a képvisels nem fogadja el a valaszt, Ggy a testiilet vita nélkiil
dont a valasz elfogadésardl. Ha a valaszt a testiilet sem fogadja el, akkor az interpellacio
kivizsgildsidval megbizza a polgarmestert (alpolgarmestert), vagy a targy szerint illetékes
bizottsagot. Az interpellalé képvisel6t be kell vonni a vizsgélatba. A vizsgalatot 30 napon beliil le
kell folytatni. Az interpellacidval kapcsolatos déntésre a vizsgilat befejezését kovetd soros testiileti
iilésen kertil sor.
(6) A lefolytatott vizsgélat eredményérol késziilt elGterjesztést és a hatarozati javaslatot a megbizott
szerv vezetdje terjeszti el6 a testiileti iilésre, melyrdl a képviselé-testiilet vita nélkiil dont.

AJEGYZOKONYV
27. §

(1) A képviselo-testiilet iilésérol a résztvevd jegyzokonyvvezetd kozremikodésével jegyzokonyvet
kell késziteni.
(2) A jegyz6konyv tartalmazza a Motv. 52.§ (1) bekezdésében foglalt szabalyokon tul:

a) a tavol maradt képviselk nevét, a tavollét okat, illetve, hogy azt nem jelezte,

b) napirendi pontonként az eléaddk nevét, szobeli eloterjesztés esetén annak rovid tartalmat,

c) az elhangzott bejelentéseket, interpellaciokat és kérdéseket, valamint az azokkal kapcsolatos

valaszokat, illetve hatarozatokat.

(3) A jegyzOkdnyv eredeti példanyahoz mellékelni kell:

a) a meghivot

b) az irasos eléterjesztéseket

¢) az irasban benyujtott hozzaszélasokat, interpellaciokat

d) az elfogadott rendeleteket

e) jelenléti iveket

f) titkos szavazasrol késziilt jegyz6konyvet

g) névszerinti szavazasrol késziil jegyzokonyvet,

h) a siirg6sségi inditvanyt és rovid indokolasat.
(4) A testiileti {ilésrol késziilt jegyzokonyv egy eredeti példanyét évente be kell kottetni, amelyet a
hatoséagi €s szervezési osztalyon kell megérizni. A jegyzOkonyv egy maésolati példanyat — a zart {ilés
anyaganak kivételével — a nyilvanossag szdméra meg kell kiildeni a Vérosi Konyvtar és Miivelodési
Kozpont részére.
(5) A valasztépolgdrok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviselt-testiilet
eloterjesztésébe és tilésének a jegyzékonyvébe. Erre Jaszapati varos honlapjan, tgyfélfogadasi
idoben a hivatal hatésagi és szervezési osztalyan, illetve a Vérosi Koényvtar és Miivelddési
Kd&zpontban van lehetdség. A polgarmester a Jjegyzokonyv egyes részeirél csak akkor koteles — a
koltségek egyidejii megtéritése ellenében — masolatot készittetni és azt kiadni, ha a kérelmezo
hatarozottan és konkrétan megjeldli az igényét. A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
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részletes szabalyokat a kozérdekli adatok kozzétételérdl és az adatigénylések teljesitésének
rendjérol szolo szabalyzat, valamint a hivatal adatvédelmi szabalyzata rogziti.
(6) A zart tlésekrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni és azokat elkiilonitve, zart szekrényben a
hivatal hatésagi és szervezési osztalyan kell tartani €s elkiilonitve kezelni. Betekintésre csak a zart
tilésen részvételi joggal rendelkez6 személyek jogosultak.
(7) A zart tilésen hozott hatarozatot a nyilt iilésen a polgarmester az alabbiak figyelembevételével
hirdetheti ki:
a) a varosi kitiintetés adomanyozasakor hozott hatdrozat kihirdetheto,
b) az Osszeférhetetlenségi igyben hozott hatarozat csak az érintett hozzajarulasaval hirdethetod
ki,
¢) az dbnkormanyzati hatésagi ligyben hozott hatarozat nem hirdetheto ki,
d) a valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, illetdleg visszavonasa ligyében
hozott hatarozat (illetmény nélkiil) kihirdethetd,
e) fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfoglalast igénylé személyi
ligy targyalasakor hozott hatarozat csak az érintett hozzajarulasaval hirdethet6 ki,
f) az Motv. 46.§ (2) c.) pontja szerint megtartott zart tilésrol csak a képviselé-testiilet dontésében
meghatarozott informdci6 hirdetheto ki.

_ IV.FEJEZET )
AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

28.§

(1) A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvényi felhatalmazas alapjan — annak végrehajtasara — 6nkormanyzati rendeletet alkot.
(2) A rendelet alkotasat, modositasat, hatdlyon kiviil helyezését kezdeményezheti:

a) a polgarmester,

b) alpolgarmester

¢) a bizottsagok elndkei,

d) a képviseld,

¢) a nemzetiségi onkormanyzat elndke (a nemzetiséget érintd kérdésben),

f) a jegyzo,

g) a telepiilési tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezetek vezetdi (a szervezeteket

érintd kérdésekben).

(3) A (2) bekezdés szerinti kezdeményezésre iranyuld javaslatot a polgarmesterhez kell benyujtani.
A tervezetet a polgarmester a rendelet targya szerint illetékes Képviseld-testiileti bizottsagok ¢€s a
Polgarmesteri Hivatal bevonasaval a kezdeményezést, majd a rendelet-tervezetet a Keépviselo-
testiilet elé terjeszti. A képviselo-testiilet a kezdeményezést hatarozatban fogadja el, melyben
meghatarozza a rendelet-tervezetet elbterjeszté és az elokészitésért felelos személyt, valamint az
eloterjesztés elkészitésének €s a képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét.
(4) A rendelettervezetet meg kell kiildeni a jogszabaly alapjan véleményezésre jogosult szerveknek,
személyeknek is.
(5) A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelezettségeit érinté onkormanyzati rendeletek tervezetei —
a képviselo-testiilet dontése alapjan — az érdemi vita elétt a varos honlapjan kozszemlére
bocséathatok. A képviselo-testiilet a rendeletalkotds sordn a beérkezett véleményeket mérlegeli, de a
véleményekkel kapcsolatban egyedi valaszadasi kotelezettség nem terheli.
Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:

a) a fizetési kotelezettségekrol,

b) az 6nkormanyzati tamogatasokrol,

c) a koltségvetésrol, a koltségvetés végrehajtasarol,
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d) szervezet és intézmény alapitasardl, szervezeti és mikodési szabalyait megallapito,
rendelettervezetet.

Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani tovdbba a rendelettervezetet akkor sem, ha annak sirgds
elfogadasahoz kiemelked6 kozérdek fiizodik.
(6) A rendelet szakmai elokészitésének feladataival a Képviselo-testiilet a jegyzot bizza meg, akinek
ezzel Osszefliggd teendoi:

a) a munka elosztasa a kozremikddok kozott,

b) a tervezetek bizottsagi targyalasarol és az észrevételek feldolgozasardl vald gondoskodas,

¢) az elvi célkitiizések érvényesitésének, a vitds kérdések megfeleld szintli eldéntésének

biztositasa,

d) az érintett tarsszervekkel valé koordinacio,

€) az adminisztraciéos munka megszervezése,

f) a tervezet testiilet elétti megvitatdsdban valo részvétel,

g) a térvényesség biztositasa.
(7) A rendelet-tervezet elokészitéséhez a Képviseld-testiilet - sziikség esetén - szakértot is felkérhet,
illet6leg elokészité csoportot hozhat létre.
(8) A jegyzb tdjékoztatja a testiiletet az eldkészités soran felvetett, de a tervezetben nem szerepl6
Javaslatokrdl, illetve nyilatkozik a tervezet torvényességérsl.
(9) A rendelettervezetet indokoléssal egyiitt kell a testiilet elé terjeszteni. A rendelettervezetekhez
irasban benyujtott médosito inditvanyokat a jegyzd torvényességi szempontbol véleményezi.
(10) A rendelettervezetrdl vald szavazds soran elészér a modositd inditvanyokrél, majd a
rendelettervezet egészérél dont a testiilet. Rendelet médositasara vonatkozo javaslattétel irdsban a
testiileti {ilés napjan legkésobb 8 6raig tehetd.
(11) A rendelet végén minden esetben meg kell hatarozni hatdlybalépésének napjat.

29.§

(1) A rendelet elfogadasat kovetGen annak hiteles szovegét a jegyzd szerkeszti. A rendelet
szerkesztése, szamozasa a jogalkotdsrol és a jogszabalyszerkesztésrdl sz616 hatalyos jogszabalyok
szerint torténik. A rendelet megjelSlése magaban foglalja a jogalkoté megnevezését, a rendelet
szamat, megalkotésanak évét, zarojelben a kihirdetés napjat, valamint a rendelet cimét. A szamozés
évente egyt6l kezd6dik, emelked6 szamsorrendben.
(2) A rendeleteket az Snkormanyzat hivatalos hirdetétablajan a rendeletalkotasrol sz616 hirdetmény
kifliggesztésével ki kell hirdetni. A hirdetményt a varos honlapjan is kozzé kell tenni. A rendelet
hatalyba lépéséhez kapcsolodd kihirdetés iddpontjara az 6nkormanyzat hivatalos hirdet6tablajan
torténd kifliggesztés idépontja az iranyado.
(3) A rendeletekrol a hivatal hatosagi és szervezési osztalya nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a) a rendelet szamat és targyat

b) meghozatalénak, hatalybalépésének és kihirdetésének idépontjat

¢) modositd, kiegészito rendelet szamat és annak idépontjat

d) hatalyon kiviil helyez6 rendelet szamat, hatalybalépésének és kihirdetésének idépontjat.

V. FEJEZET )
A LAKOSSAGGAL VALO KAPCSOLATTARTAS FORMALI

30. §
(1) A lakossaggal valo egyiittmiikddés, kapesolattartas formai kiilondsen:

a) a helyi népszavazas és népi kezdeményezés,
b) kozmeghallgatas,
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¢) varosi forum,

d) képviseldi-fogaddora.
(2) A képviselo-testiilet - az éves koltségvetésben meghatarozott Gsszeg erejéig - anyagilag is
tamogatja a lakossag onszervez6dd kozosségeinek, igy kiilondsen a helyi egyesiiletek, klubok,
telepiilési érdekeket szolgal6 alapitvanyok mikodését, a varosnak hirnevet szerzo, vagy azt dregbitd
maganszemélyek tevékenységét és velik egytittmikodik.

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES
31. §

A képviselo-testiilet a helyi népszavazas és népi kezdeményezés rendjét 6nalldo rendeletben
szabalyozza.

KOZMEGHALLGATAS
32. §

(1) A kozmeghallgatas tényét legalabb 30 nappal az iilés elott a helyben szokasos moddon
nyilvanossagra kell hozni.

(2) A polgarmester a kézmeghallgatas el6tt 5 nappal a Polgarmesteri Hivatal foldszinti auldjaban
gyujtoladat helyez el, valamint a varos honlapjan forum biztositasaval lehetoséget biztosit annak
érdekében, hogy a varos polgarai kérdéseiket, javaslataikat a kozmeghallgatas eldtt irasban is
feltehessck.

(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(4) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a képviselo-
testiilet jegyzokonyvére iranyado szabalyok.

(5) A kozmeghallgatason is — mint képviselo-testiileti tilésen — a testiiletnek hatarozatképesnek kell
lennie.

VAROSI FORUM
33.§

(1) A polgarmester eléore meghatarozott kozeérdekll targykorben, illetve a jelentésebb dontések
sokoldalu elokészitése érdekében - az allampolgarok és a tarsadalmi szervezodések kozvetlen
tajékoztatasa, a vélemények megismerése c€ljabol - varosi forumot hivhat 6ssze.

(2) A varosi forumot a polgarmester vezeti. Az elhangzott javaslatra, kérdésre a vérosi férumon,
vagy legkésébb 30 napon beliil irasban valaszt kell adni.

(3) A forumra meg kell hivni mindazokat, akiknek meghivdsa a képviselo-testiilet iiléseire is
kotelezo.

(4) A forum idépontjardl, targyarol és helyérdl tajékoztatni kell a lakossagot.

(5) A forumrol jegyzokonyvet kell vezetni, amelynek elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

NYILVANOSSAGRA HOZATAL
34. §

A jelen rendelet alkalmazasaban a helyben szokasos méodon torténd nyilvanossagra hozatal:
a) az onkormanyzati hivatal aulajaban talalhaté hivatalos hirdetétablan torténd kifliggesztés,
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b) Jaszapati Varos hivatalos lapjaban, az Apati Hirmondéban térténd kozzététel,
c) Jaszapati Varos hivatalos honlapjan valé megjelentetés,
d) a Varosi Konyvtar és Miivel6dési Haz részére torténd megkiildés.

. VL. FEJEZET ,
AZ ONKORMANYZATI KEPVISELO

35. 8

(1) A képvisel6 Jaszapati varos egészéért vallalt felelosséggel képviseli valasztoinak érdekeit. Részt
vesz a képviselo-testiilet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk szervezésében és
ellendrzésében.

(2) A képvisel6i megbizatas keletkezésére és megsziinésére, valamint a tisztségre vonatkozd
osszeférhetetlenségi szabalyokat az Métv. szabalyozza.

(3) A képviselé az alakul¢ iilésen, illetve a megvalasztasat koveté, valamint a megiiresedd posztra
torténd belépését kovetd iilésen eskiit tesz.

(4) A képviseld dontéseit sajat meggy6zddése alapjan hozza. A képviseléi minéségben hozott
dontéséért kizarolag jogszabaly altal meghatarozott esetekben vonhatd felelésségre. Szavazatat
megindokolni nem koteles, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.

36. §

(1) Az onkormanyzati képvisel6t tiszteletdij illeti meg, melynek mértékét, kifizetésének rendjét
kiilén 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

(2) A képviseld koteles részt venni a képviselo-testiilet, valamint a bizottsagok munkéjaban. A
testiileti €s a bizottsagi iilésekrdl jelenléti ivet kell vezetni, melyet a jelenlevé tagok alairnak. A
jelenléti iven a hianyzo képvisel6 és a bizottsagi tag neve mellett fel kell tiintetni tavollétének okat,
illetve annak igazolt, vagy igazolatlan voltat. A jelenlétet a polgarmester, illetve a bizottsag elndke
igazolja.

(3) A bizottsdgok titkarai a bizottsagi iilések jelenléti ivét az iilést kévetd6 3 munkanapon beliil
leadjak a hatosagi és szervezési osztalyon. A jegyz6 ellenjegyzésének birtokdban a pénziigyi osztaly
a targyhot kdvetd honap 10. napjéig a tiszteletdijat szamfejti és kifizeti.

(4) A képviselok és a bizottsagi tagok tiszteletdijara az onkormanyzat koltségvetésében kell
eléiranyzatot képezni.

(5) A képviselonek a képviselS-testiilet képviseletében vagy megbizdsabol végzett tevékenységgel
Osszefliggd, dltala el6legezett, szamlaval igazolt, sziikséges koltségét meg kell tériteni. A képviseldi
koltségek kifizetését a polgarmester engedélyezi.

) VIL. FEJEZET )
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

I8

(1) A képvisel6-testiilet — meghatarozott onkormanyzati feladatok ellatasara — allandé bizottsagokat
valaszt ¢és ideiglenes-, valamint albizottsagokat hozhat létre.
(2) A képviselo-testiilet a kovetkezd allandé bizottsagokat hozza létre:

a) Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag (Iétszam: 5 16),

b) Kozbiztonsagi, Szocidlis és Nemzetiségiigyi Bizottsag (Iétszam: 5 £6),

c) Vallasi, Oktatasi, Kulturélis és Civilkapcsolatok Bizottsaga (1étszam: 5 £6),

d) Sport, Idegenforgalmi és Kémnyezetvédelmi Bizottsag (1étszam: 5 £6).
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(3) A képviselo-testiilet allando bizottsagai tagjainak névsorat a 6. szamu melléklet tartalmazza.

(3) A képvisel6 egyidejiileg csak egy bizottsagnak lehet az elnoke és legfeljebb két bizottsag tagjava
valaszthato, vagy egyidejiilleg Gsszesen harom bizottsagnak lehet tagja. E rendelkezés nem zarja ki,
hogy a képvisel6 ad hoc bizottsagnak tagja, vagy elntke lehessen. A bizottsag a képviseld bizottsagi
tagok koziil bizottsagi alelnokot vélaszthat.

(4) A bizottsagi lléseken barmely képviseld részt vehet tandcskozasi joggal, szavazati joggal
azonban csak a bizottsag megvalasztott tagjai birnak.

(5) A bizottsag belsé mikodési szabélyait — a Motv. é€s e rendelet keretei kézott — maga allapitja
meg.

(6) A képviselo-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladatok ellatasara ideiglenes bizottsagot
hozhat létre. Az ideiglenes bizottsdg megbizdsa feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl szélo
jelentésnek a képviselo-testiilet altal torténo elfogadasaig tart.

(7) Az ideiglenes- és az albizottsdg mukodésére az allandé bizottsdgok miikodésére vonatkozo
szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.

(8) A képviselo-testiilet feladatai ellatasa soran munkacsoportot hozhat létre egy-egy feladat
elvégzésére. E munkacsoportok Osszetételére nem vonatkoznak a képviseld-testiilet szerveként
mikodé bizottsagokra megallapitott szabalyok, tovabba nem rendelkeznek azokkal a
jogositvanyokkal, melyekkel a bizottsagok. Igy e munkacsoportokra énkormanyzati hataskor nem
ruhazhato at, elndke €s tagjai tiszteletdijban, juttatasban nem részesiilhetnek.

38. §

(1) Az allando bizottsagok altalanos feladata- és hataskore:
a)” dontés az 5. szamu melléklet szerint hataskorébe atruhazott tigyekben,
b) elokészitik a feladatkoriikbe tartozo testiileti dontéseket,
c) az 6nkormanyzat feliigyelete alatt allo és szakteriiletiiket érint6 intézmények tekintetében

javaslatot tesznek,
1) a 1¢étesitéssel, atalakitassal, megsziintetéssel, atvétellel és ellatottsaggal kapcsolatos testiileti
dontésekre,
ii) a vezetoi allashelyek palyazat atjan torténd betoltésére, a birald bizottsag Gsszeallitasara és
részt vesznek annak munkgjaban,
iil) értékelik a szakmai munkat, véleményezik a vezetdk bérezését, jutalmat, prémiumkiirasat,
d) véleményezik az Onkormdnyzat éves pénziigyi tervének szakteriiletiiket érintd részet,
javaslatot tesznek sziikség szerint annak évkozi modositasara,
e) véleményezik a képviseld-testiilet elé keriild6 mas bizottsagok altal készitett eldterjesztések
szakteriiletiiket érintd részét,
f) ellendrzik a képviselo-testiileti hatarozatok, dontések végrehajtasat,
g) tevékenységiikrdl valasztasi ciklusonként legalabb egy alkalommal beszdmolnak a képviseld-
testiiletnek.

39. §

(1) A bizottsag hatarozatképességére és atruhazott hatdskorében meghozott hatarozat hozatalara a
képviselo-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. Egyéb tligyekben a bizottsadg egyszert
tobbséggel dont.

40. §

(1) A bizottsagok miikodésére — a jelen rendelet 42-44. §-ai figyelembevételével - a képviselo-

7 Modositotta az 1/2015. (1.14.) OR. Hatélyos 2015. januar 15. napjatol.
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testiiletre vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

(2) A bizottsdg iilését az elndk - akadalyoztatdsa esetén az alelndk - hivija éssze és vezeti,
kiadményozza a bizottsig dontéseit, figyelemmel kiséri a bizottsag hatérozatainak végrehajtasat,
képviseli a bizottsagot, jogosult kiilsé szakértd meghivasara. Ha a bizottsag elndke és alelnske is
akadalyoztatva van, a bizottsag iilését a korelnok hivja dssze és vezeti.

(3) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkdrébe tartozo - ligy
megtargyaldsira. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti,
melyre koteles meghivni az inditvanyozé képviselot.

(4) A bizottsag soros {iléseit az elndk az {ilést megel6z6en lehetoség szerint legalabb 3 nappal elébb
— irasbeli meghivé megkiildésével, a napirendi pontok megjeldlésével, az anyagok egyidejii
kikiildésével — hivja 6ssze. A bizottsag meghatarozza azokat a napokat, amikor rendes iiléseit tartja.

(5) A bizottsagi dontéshozatalb6l kizarhatd az akit, vagy akinek a 21. § (6) bekezdés szerinti
hozzatartozdjat személyesen érinti az iigy. A személyes érintettséget az érdekelt kiteles bejelenteni.
A kizarasrol a bizottsag dont.

(6) A bizottsagok a polgarmester és a bizottsagok elndkeinek kozos kezdeményezésére egyiittes
ulést is tarthatnak. Egyiittes 0lés esetén a bizottsagok hatarozatképességét sajat tagjaihoz
viszonyitva kell megéllapitani, a hatarozatképes bizottsagok az adott iigyrd! kiilsn-kiilon szavaznak,
a hatarozatképtelen bizottsagok pedig veleményt nyilvanitanak. Az egyiittes iilés 6sszehivasarol és
az adminisztracios feladatok ellatisar6l a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag titkara
gondoskodik.

(7) A bizottsag azokban az esetekben tart zart iilést, amelyekben az Motv., valamint jelen szabalyzat
16. § (2) bekezdése kotelez6vé teszi vagy megengedi. Dontéseirél azonban csak a bizottsdg elnoke
adhat tajekoztatdst.

41. §

(1) A polgarmester felfiiggeszti a bizottsag dontéseinek vegrehajtasat, ha az ellentétes a képvisels-
testiilet hatdrozataval, vagy sérti az onkorményzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrdl a képviselo-
testiilet a kdvetkez6 iilésén hataroz.

42. §

(1) A bizottsagok munkajukba szakértdket is bevonhatnak.

(2) A bizottsdgok mitkédésével dsszefliggé tigyviteli feladatokat az onkorményzati hivatal latja el.
(3) A jegyzOkonyv egy-egy példanyat az iilést kéveté 5 napon beliill meg kell kiildeni a
polgarmesternek €s a jegyzdnek.

(4) A bizottsag atruhazott hatdskdrben hozott dontéseit hatarozatba kell foglalni, fel kell tiintetni a
szavazati aranyokat. A képviseld-testiilet elé keriils eléterjesztések véleményezésérél hozott
bizottsagi dontéseket a szavazati arany feltiintetésével feljegyzésben kell rogziteni.

) . VIIL. FEJEZET ; )
APOLGARMESTER ES AZ ALPOLGARMESTER, JEGYZO, ALJEGYZO

A POLGARMESTER
43.§
(1) Jaszapati Varosi Onkormanyzat vezetdje a polgarmester, aki megbizatasat foallasban latja el.

(2) A polgarmesteri megbizas keletkezésére, megszlinésére ¢és a tisztségre vonatkozo
osszeférhetetlenségre az Métv. rendelkezései az iranyadok.
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(3) A polgarmester tagja a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabol képviseldnek tekintend6. A polgarmester megvalasztasat
kovetden eskiit tesz a képviselo-testiilet elott.

(4) A polgarmester biztositja az dnkormanyzat demokratikus miikddését, széleskorii nyilvanossagat.
Tevékenységével hozzajarul Jaszapati véaros fejlodéséhez, elsddleges feladata a varos fejlesztése, a
kozszolgaltatasok szervezése, a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag onszervez6dd kozosségeivel
egylittmikddve.

(5) A polgarmester az Onkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit az
onkormanyzati hivatal kdzremikodésével latja el. A polgarmester a képviselo-testiilet dontései
szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében iranyitja a hivatalt.

44, §

(1) A polgarmester tekintetében a képviselo-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat, illetményét a
Kttv. Hatdrozza meg a Képviseld-testiilet jovahagydsa nyoman. A polgarmester az dllamigazgatasi
tevékenységéért a kzszolgalati szabalyok szerint felelds.

(2) A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kvetden évente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a
helyi Onkormanyzat képviselék vagyonnyilatkozatara vonatkozd szabalyok szerint. (8. szamu
melléklet)

(3) A polgarmester tigyfélfogadasi rendjét (fogadoorajanak idépontjat €s helyszinét) a 9. szamu
melléklet rogziti.

AZ ALPOLGARMESTEREK
45. §

(1) Az alpolgadrmesterek valasztasaval és megbizatasuk visszavondsaval kapcsolatos titkos
szavazasat a Képviselo-testiilet erre a célra Iétrehozott ideiglenes Bizottsaga jogosult lebonyolitani.
A titkos szavazast a rendelet 23.§ (5)-(7) bekezdésében foglalt rendelkezés szerint kell
lebonyolitani.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval végzi feladatat.

(3) A polgarmesterre vonatkozo szabalyok megfeleléen iranyadoak az alpolgdrmesterre® is.

(4) A polgarmester és az alpolgarmester egyidejii akadalyoztatdsa esetén a polgarmesteri feladatokat
a polgarmester altal meghatalmazott képviseld, meghatalmazas hidnyaban a Pénziigyi, Tulajdonosi
€s Vagyonkezeld Bizottsag elndke latja el.

(5) Az alpolgarmester fogadoorajat a 9. szamu melléklet tartalmazza.

AJEGYZO ES AZ ALJEGYZO
46. §

(1) A jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt, feladatdt a Motv. 81.§-dban foglalt rendelkezések
alapjan latja el.

(2) A jegyzot tavolléte esetén az aljegyzd helyettesiti. A jegyz6 és az aljegyz6 egyideji
akadalyoztatasa esetén a jegyzoi feladatokat a hatosagi és szervezési osztalyvezetd latja el.

(3) A jegyz6 ligyfélfogadasi rendjét (fogaddorajanak idépontjat és helyszinét) a 9. szamua melléklet
rogziti.

(4) A jegyzo feletti munkaltatoi jogokat Jaszapati varos polgarmestere gyakorolja.

8 Modositotta az 1/2015. (I.14.) OR. Hatalyos 2015. januar 15. napjatél.
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) ~ IX. FEJEZET )
AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
47. §

Az onkormdnyzat vagyonérdl és a vagyonnal vald gazdalkodas szabalyairél kilon onkormanyzati
rendelet rendelkezik.

AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA
KOLTSEGVETES
48. §

(1) A képvisel6-testiilet a koltségvetését rendeletben allapitja meg. A kéltségvetés dsszeallitasanak
részletes szabalyait az allamhéztartasrdl sz6l6 torveny, és annak végrehajtisarol sz616
korményrendelet, a finanszirozas rendjét €s az allami hozzajarulas mértékét Magyarorszag kdzponti
koltségvetésérél sz6l6 torvény hatdrozza meg.

(2) A kodltségvetési rendelet megalkotasa a kovetkezé médon torténik:

a) Elsként a kormany altal meghatérozott gazdasag- €s pénziigy politikai iranyelvek, az
onkormanyzat kotelezd, 6nként vallalt, &llami (allamigazgatasi) feladatainak koriiltekintd,
alapos elemzése, helyzetfelmérése alapjan Osszeallitott kltségvetési koncepcidt kell a testiilet
ele terjeszteni. A koncepcidban szimitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrasok
bovitésének lehetdségét, a kotelezettségvallalasokat és mas fizetési kotelezettségeket, meg
kell hatdrozni a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasdgos, célszerli megoldasait, a sziikségletek
kielégitésének sorrendjét. Be kell mutatni a felmeriilt igényeket és ezek kielégitésének
alternativait, véltozatait, tovabba fel kell mérni a varhaté dontések hatasait.

b) Ezt kévetden, az allamhaztartasrél sz6l6 torvény, és annak végrehajtasarél szold
kormanyrendelet 4ltal el6irt részletezésben a koltségvetési rendelet-tervezetet targyalja a
testiilet. A tervezet t6bb véltozatot is tartalmazhat. A tervezet els6ésorban torvényben eldirt
kotelezo6 onkormanyzati feladatok megvalositasat, és a tovabbi, még &nként vallalhaté
onkorményzati feladatokat rogziti. A koltségvetés az Gnkormanyzat koltségvetési bevételeit és
koltségvetési kiadasait eldirdanyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok,
onként villat feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerint tartalmazza. Tartalékot is
kell képezni az esetleges forréskiesés, tobbletfeladat, dremelkedés fedezetére, A rendeletben
szabalyozni kell az évkozi eléiranyzat-mddositasi hataskor gyakorlasat is.

(3) A koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmesteri hivatal pénziigyi osztalyanak vezetojével
egytittmiikodve a jegyzd késziti el és a polgarmester nyujtja be a képviseld-testiiletnek a kozponti
koltségvetésrél sz616 torvény hatdlybalépését kovetd negyvenstodik napig. Az elGterjesztést
valamennyi bizottsdg elézetesen megtargyalja €és a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i
Bizottsag irdsos véleményével a polgarmester a képvisel6-testiilet elé terjeszti.

ZARSZAMADAS
49. §

(1) A képviselo-testiilet a zarszamadésrél rendeletet alkot, melyet a polgarmester a koltségvetési
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évet kovetd negyedik honap utolso napjaig terjeszt a képviselo-testiilet elé. A rendelet-tervezetet az
allamhaztartasrol szolo térvényben eldirtaknak megfeleléen kell elkésziteni.

(2) A zarszamadasi rendelettervezet elokészitésére és elOterjesztésére a koltségvetési rendeletre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

GAZDASAGI PROGRAM
50. §

(1) A képviseld-testiilet megbizatasanak idotartamara, vagy azt meghaladd idészakra gazdasagi
programot készit. A gazdasagi program helyi szinten meghatirozza mindazon célkitiizéseket,
feladatokat, amelyek a koltségvetési lehetoségekkel osszhangban, a helyi tarsadalmi, kornyezeti,
gazdasagi adottsagok atfogd figyelembevételével - a megyei teriiletfejlesztési elképzelésekkel
dsszhangban — az 6nkormanyzat altal ellatando feladatok biztositasat, fejlesztését szolgaljak.
(2) A gazdasagi program tartalmazza kiilondsen:

a) a fejlesztési elképzeléseket,

b)a munkahelyteremtés feltételeinek elosegitését,

¢) a telepiilésfejlesztési politika célkitiizéseit,

d) az adopolitika célkitiizéseit,

e) az egyes kozszolgaltatasok biztositasara, szinvonalanak javitisara vonatkoz6 megoldasokat,

f) befektetés-tamogatasi politika célkitiizéseit,

g) véarosiizemeltetési politika célkitiizéseit.
(3) A gazdasagi program idéaranyos végrehajtasardl a polgarmester a képviseld-testiiletet minden
év decemberében a soros iilésen tajékoztatja.

’ X. FEJEZET '
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASANAK SZABALYAI,
A GAZDALKODAS ELLENORZESE

51.§

Az Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eléirdsok alapjan az
Oonkormanyzati hivatal latja el.

52.§

(1) Az onkorméanyzat gazdalkodasanak ellenérzésére az Motv.-ben és az egyéb vonatkozo
jogszabalyokban el6irt rendelkezések az iranyadok.

XI. FEJEZET ’
A HELYI NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

53. §

(1) Jaszapati Varosi Onkormanyzat a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének eldsegitése
érdekében egyiittmiikodik a Jaszapati Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal.

(2) Az dnkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére onkormanyzati feladatainak elosegitése
érdekében hasznalatba adja az 5130 Jaszapati, Kossuth Lajos ut 5. szam alatt talalhato helyiséget.
Az iroda a rendeltetésszer(i hasznalathoz sziikséges targyi €s technikai eszkdzokkel rendelkezik,
amelyek megjelolését kiilon leltar tartalmazza. Az Onkormanyzat biztositja a nemzetiségi

22



onkormanyzat hasznalataban 1év$ irodaban a vezetékes telefon és elektronikus levelezés utjan
torténd elérhetdséget.

(3) Az Onkormanyzat hivatala utjdn biztositja a Jaszapati Roma Nemzetiségi Onkonnényzat
miikddésének a nemzetiségek Jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1) c) - e) pontjaiban
meghatarozott feladatok ellatasat. A feladatokat a jegyzd koordinalasaval Jaszapéti Polgarmesteri
Hivatal hatdsagi és szervezési osztalya, valamint pénziigyi osztalya végzi.

(4) Jaszapati  Virosi (")nkorményzat ¢s Jaszapiati Roma Nemzetiségi énkorményzat
egyuttmikodésének részletes szabélyait az Onkormanyzatok kozott létrejott  megéllapodas
tartalmazza.

' , . XIL FEJEZET ,
TARSULASOK, EGYUTTMUKODESEK, ERDEKKEPVISELET

54. §

(1) Az 6nkormanyzat a tarsulasok miikodésének részletes szabalyait a tarsulasi megdéllapodédsban
hatdrozza meg.

(2) A tarsulasokban az onkormanyzatot a polgarmester képviseli.

(3) Az 6nkorményzat részvételével mitksds tarsulasok megnevezését a 10. szamu melléklet
tartalmazza.

55.§

(1) A képvisel6-testiilet feladatkoreiben mas képvisel$-testiiletekkel, illetve més Jjogi személlyel és
Jogi személyiséggel nem rendelkez szervezettel eseti és rendszeres kapcsolatot alakit ki, feladatai
ellatasa érdekében megallapodasos kapesolatok Iétesitésére, egyiittmiikdésre torekszik.

(2) Az egyiittmiikodés keretében a felek tanacskozasokat, k6zos rendezvényeket szervezhetnek
tapasztalataik kélcs6nos ataddsa, a helyi sajatossagoknak megfelel6 szervezeti megoldasok,
kulturalis és egyéb feladataik hatékonyabb, eredményesebb és szinvonalasabb ellatasa, valamint a
lakosség 6nszervez6ds kozosségeivel, a tarsadalmi és érdekképviseleti szervekkel val hatékonyabb
¢s szélesebb korii egyiittmiikodés érdekében.

(3) Egyiittm{ik5dési megallapodas megkotésére a képviseld-testiilet jogosult. A megallapodast a
képvisel-testiilet nevében a polgarmester irja al4.

56. §

Az O6nkorményzat az onkormanyzati jogok és érdekek kollektiv képviseletének, védelmének és
érvényesiilésének elémozditasa, valamint az 6nkormanyzati mikédés fejlesztése céljabol
erdekképviseleti szervezeteket hozhat Iétre, tovabb4 ilyen szervezetekhez csatlakozhat.

XIII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

57.§
(1) A jelen rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

(2)°A jelen rendelet az alabbi mellékleteker tartalmazza:
a) 1. szamu melléklet: Jaszapati Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata

9  Moédositotta a 16/2017. (V. 19.)“(")R. Hatélyos 2017. majus 20. napjatol.
10 Modositotta az 1/2015. (I.14.) OR. Hatalyos 2015. Jjanudr 15. napjatol.
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b) 2. szamua melléklet: Jaszapati partnervarosai

c) 3. szamu melléklet: Jaszapati kozigazgatasi teriilete

d) 4. szamu mellékiet: A polgarmesterre atruhazott hataskorok

e) 5. szamu melléklet: A bizottsagokra atruhdzott hataskorok

f) 6. szamu melléklet: A képviselO-testiileti tagok névsora és lakcime

g) 7. szamt melléklet: Az allando bizottsagok tagjainak névsora

h) 8. szamu melléklet: Szabalyzat az onkormanyzati képviselok és a vele kozos haztartasban €16

hazas- vagy élettarsa, valamint gyermeke vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasarol

i) 9. szamu melléklet: A polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz6 fogaddoraja

j) 10. szamu melléklet: Az Snkormanyzat részvételével miikodo tarsulasok megnevezése
(3) A rendelet mellékleteinek folyamatos vezetésérél és kiegészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
(4) A jelen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Jaszapati Véarosi Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miukodési Szabalyzatrol szélo 12/2011. (VI. 1.) szamu
rendelete, valamint az azt médosité 28/2011. (XIL.1.), 14/2012. (IV.1.), 25/2012. (IX.13.), 32/2012.
(X.19.), 2/2013. (I.31.), valamint a 23/2013. (XII. 13.) szam® 6nkormanyzati rendelet.

dr. Adam Moénika sk.

Farkas Ferenc sk.
aljegyzé

polgarmester

Kihirdetési zaradék:
A rendelet 2014. oktober 29. napjan 15.15 o6rakor keriil kihirdetésre.

dr. Addm Moénika
aljegyz6
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A Jaszapati Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési szabalyzata

2014.J6vahagyta Jaszapati Varos Képviseld-testiilete a 16/2014.
(X.29.) szamu 6nkormanyzati rendeletével.



SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT



A Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. §. (1)
bekezdése értelmében Jaszapati Véaros Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete l1étrehozta a
mikddésével, valamint az allamigazgatdsi iigyek dontésre valé  el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellataséra a Polgarmesteri Hivatalt, melynek Szervezeti
es Miikddési Szabalyzatat a kovetkezékben hagyja jova:

I. A Hivatal megnevezése, székhelye

A Hivatal megnevezése: Jaszapati Polgarmesteri Hivatal

A Hivatal székhelye: 5130, Jaszapéti, Dr. Szlovencsak Imre 1t 2.

A Hivatal levelezési cime: 5130, Jaszapati, Dr. Szlovencsak Imre 1t 2.
Iletékessége: Jaszapati kozigazgatasi teriilete.

II. A Hivatal feladatai, a koztisztviselé f6bb kotelezettségei
A Hivatal altalanos feladatai

A helyi Onkormédnyzat képviselé-testiilete az onkormanyzat mitkodésével, valamint a
Polgarmester vagy a Jegyzé feladat- és hataskérébe tartozo iigyek dontésre valo elékészitésével
¢s végrehajtisaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hozott létre
(tovabbiakban: Hivatal). A Hivatal kdzremiikodik az Onkormanyzatok egymas kozétti,
valamint az allami szervekkel t6rténd egyiittmiikodés Gsszehangolésaban, azaz:

1) tgytélfogadasi id6ben koteles az ligyfeleket fogadni,
2) az ligyintéz akadalyoztatasa esetén helyettesitésr6l koteles gondoskodni,
3) az lgyfelek altal személyesen elSadott kérelmet jegyz6konyvbe foglalni, iktatasra
tovabbitani,
4) az iigyiratokat az Ugyrend szerint kezelni,
5) az eljar6 ugyintézok tgykorikben kotelesek mas irodék iigyintézdivel egyuttmiikodni,
cgyeztetni, az egyeztetés megtorténtét, az igyiratokban dokumentalni,
6) a Hivatal osztalyai kételesek belsé munkarendjiiket szamon kérheté modon kialakitani, igy
kiilénosen:
a) munkatervet késziteni,
b) nyilvantartani az osztaly és a csoport értekezletének a rendjét,
¢) szabalyozni az osztaly és a csoport értekezletek rendjét,
d) az osztily és a csoportvezetSi ellendrzés, szamonkérés modjat, gyakorisagit, a
munkafegyelem biztositasat, ellendrzését, az erre vonatkozd utasitasok szerint,
€) informacidaramlas mikéntjét.

A Hivatal feladata a képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatban

A Hivatal koteles:
1) a Képvisel6-testiileti elSterjesztéseket az eldirt tartalmi és formai kovetelményeknek

megfelelden elkésziteni,
2) az Onkorményzati képviselok interpellacidit/kérdéseit kivizsgalni és azokat — a
vonatkozé hatélyos jogszabalyok szerint — valaszra el6késziteni.

A Hivatal feladatai a Képvisel6-testiilet bizottsagainak miikodésével kapcsolatban



A Hivatal koteles:
1) a képvisel6-testiilet bizottsdgai mikodését az elGirtaknak megfelel6 elSterjesztések

elokészitésével, végrehajtasaval, a hatarozatok végrehajtasardl szolo jelentés adasaval
el0segiteni, s e milkodéshez kapcsolddoé tigyviteli (adminisztrativ) igényeket kielégiteni,
2) kikémni a képviselo-testilet illetékes bizottsdganak véleményét a testiileti
eloterjesztésekkel kapcsolatban,
3) a bizottsag miikodéséhez sziikséges tajékoztatast megadni.

A Hivatal Alapité Okiratban foglalt tevékenységei:

1) Alaptevékenyseg:
Az Hivatal Alapit6 okiratdban meghatarozott kormanyzati funkciok.
A Hivatal altal ellatott szakfeladatokat és azok szakfeladatrendi szamat az Alapitd Okirat

tartalmazza. (1. szamu fliggelék)

2) A hivatal k6zigazgatasi feladata:
A hivatal koteles a képviseld-testiilet, a polgarmester és a jegyzé kozigazgatasi hataskorébe
tartozo ligyeket a kozigazgatasi eljaras 4ltalanos szabédlyai és a vonatkozd anyagi
jogszabalyoknak megfelelden dontésre eldkésziteni, illetve kiadméanyozni.

3) A hivatal belso szervezeti egységeinek részletes feladata:
A hivatal osztéalyai feladataikat el6készito, végrehajto jelleggel, illetve k6zigazgatasi tigyekben
minden esetben a hataskor cimzettjének nevében eljarva (kézremiikodve) latjak el.
A hivatal részletes feladat- és hataskori jegyzékét az SZMSZ 2. szamu fiiggeléke tartalmazza.
A hatbsagi ligyintézés fontosabb szabalyait a 3. szamu figgelék tartalmazza.
A Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratdban meghatarozott koltségvetési intézmények
gazdalkodasi feladatait latja el, kilon megallapodasoknak megfeleléen.

A koztisztviselok altalanos kotelezettségei:

1) az anyagi és eljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasa,

2) a képviselo-testiilet rendeleteinek és hatarozatainak végrehajtasa,

3) a hatékony, humanus €s gyors ligyintézés, az ligyintézési hataridok betartasa,

4) az ligyintézés szinvonalanak emelése, az ligyintézés jogszabalyi kereteken beliil torténé
egyszerusitése,

5) az tgyfelek szdbeli és irasbeli kulturalt felvilagositasa,

6) a gyakrabban el6fordulé kozigazgatasi iigyekben az lgyfelek ligyintézési
felkésziiltségét, tajékoztatasat irasban is elbsegité  szordlapok, irat-  és
nyomtatvanymintak biztositasa.

7) ugyfélfogadasi idoben az tgyfelek fogadasa, akadalyoztatas esetén helyettesitésr6l vald
gondoskodas,

8) az uigyfelek szoban eldadott kérelmének jegyzokonyvbe foglalasa, iktatasra tovabbitasa,

9) az ligyiratoknak az tigyviteli szabalyzat szerinti kezelése,

10)az eljaré ligyintézok tigykorikkben kotelesek mas szervezeti egységek tligyintézdivel
egyluttmiikodni, az egyeztetés megtorténtét az {igyiratokon minden esetben
dokumentalni kell,

11) a koztisztvisel feladatait a kéz érdekében a jogszabalyoknak és az iranyito testiilet
dontéseinek megfeleléen, szakszertien, partatlanul és igazsdgosan, a kulturalt
ligyintézés szabalyai szerint kételes ellatni,

12) koteles megtartani az allami és szolgalati titkot,



13)illetéktelen személyeknek és szerveknek nem adhat tajékoztatast olyan tényekrol,
amelyek tevékenysége soran jutottak tudomasara és kiszolgéltatasuk az allam, a
kozigazgatasi szerv, munkatérsa, vagy az allampolgér szaméara hétranyos, vagy
jogellenesen elényos kévetkezményekkel jarna,

14) kételes felettese utasitasait végrehajtani,

15)az eldirt helyen és id6ben munkéra képes allapotban megjelenni €s munkaidejét
munkaban tdlteni, illetleg ez alatt munkavégzés céljabol a hivatal rendelkezésére allni,

16) munkajat az elvarhaté szakértelemmel és gondossaggal, a munkajara vonatkozd
szabalyok, elbirasok és utasitasok szerint végezni,

17) munkatarsaival egyiittmiikodni és munkajat Ggy végezni, valamint altaldban olyan
magatartast tanusitani, hogy ez mdas egészségét és testi €pségét ne veszélyeztesse,
munkéjét ne zavarja, anyagi karosoddsat, vagy helytelen megitélését ne idézze €l6,

18) munkajat személyesen ellatni, munkakorére megallapitott munkdkat - a térvényes
munkaidén beliil — elvégezni,

19) a jelen SZMSZ és figgelékeiben foglalt szabalyokban elbirtakat megtartani;

20) a koztisztvisel6 - illetményének és koltségeinek megtéritése mellett - koteles a hivatal
altal kijel6lt tanfolyamon vagy tovabbképzésen részt venni, az eldirt vizsgat letenni,
kivéve, ha ez személyi vagy csaladi kériilményeire tekintettel red aranytalanul sérelmes

lenne.
HI. A hivatal jogalldsa, iranyitisa

A Képvisel6-testiilet altal létrehozott hivatal 1atja el az Gnkorményzat mikodésével, valamint a
kozigazgatési tigyek dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal Jaszapati Vérosi Onkorményzata altal alapitott 6nélloan gazdalkodé koltségvetési
szerv, jogi személy.

Az Onkorményzat gazdasagi szervezete a Polgarmesteri Hivatal.

A hivatal a tarsadalmi kozos sziikségletek kielégitését szolgald, Jjogszabalyokban meghatarozott
allami feladatokat alaptevékenységként végzi.

A Hivatal képviseletét a Jegyzé latja el. Eseti képviselettel a szakmailag illetékes koztisztviseld
1s megbizhato.

A Hivatalt a Polgarmester a Képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat jogkorében iranyitja.

E feladatkorében a Polgarmester:

1) a Jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban,

2) szabélyozza a kotelezettségvallalas rendjét,

3) a Jegyzé javaslatara elGterjesztést nyujt be a Keépvisel6-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi  rendjének
meghatarozasara,

4) a hataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét,

5) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Alpolgarmester, a Jegyz6 €s az Gnkorményzati
intézményvezetSk tekintetében.



A Polgarmester irdnyitasaval a Jegyz6 vezeti a Hivatalt.

A Jegyz0 e feladatkorében:

1) gondoskodik az Onkorményzat mikadésével kapesolatos feladatok ellatasardl,
2) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

3) szabalyozza az ellenjegyzés rendjét,
4) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal kéztisztvisel6i tekintetében.

IV. A Hivatal belsé szervezeti tagozodasa, fobb feladatai

1) Jegyzd,

2) Hatosagi és Szervezési Osztaly,
3) Pénziigyi Osztaly,

4) Miiszaki Osztaly.

V. A gazdasagi szervezet, és feladatai
A gazdasagi szervezet kategoriajat, illetve feladatkorét az Avr. hatdrozza meg:

Az Avr. 9. § és 11. §-ai hatdrozzék meg a gazdasagi szervezet és vezetdje feladatait, a vezetd
kinevezésére vonatkozo szabalyokat.

»A 7. § (1) bekezdés b) pontja szerinti elbiranyzatokkal rendelkez6, és gazdalkodasi
tevékenységei ellatasat - a 9. §-ban meghatérozottak szerint - sajat gazdasagi szervezettel
biztositd koltségvetési szerv az 5000 f& lakossagszamot meghalado telepiilés onkormanyzati

hivatala.”

A gazdasagi szervezet a kovetkezo feladatokat latja el: a koltségvetési szerv és a hozzéa rendelt
koltségvetési szervek mikodtetéséért, a koltségvetés tervezéséért, az elGiranyzatok
mddositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a vagyon hasznalataval,
védelmével Osszefliiggo feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelds

szervezeti egyseg.
A koltségvetesi szerv altal feliigyelt koltségvetési szerv:

1. Onallé Ovodai Intézmény — 5130, Jaszapati F6 tér 2.
2. Varosi Kényvtar és Miivel6dési Kézpont — 5130, Jaszapati Dr. Szlovencsak Imre 1t 2.
3. Egyesitett Szocialis Intézmény — Jaszapati, Istvan kiraly at 17.

Osszességében minden olyan feladat ide soroland6, amely a polgarmesteri hivatalhoz tartozoan
(az ide sorolt részben oOnalléan gazdalkoddé szerveknél is) kozvetleniil, illetve kozvetve e
tevékenységhez tartozik, illetve azok az igyintézOk, akik ehhez kapcsoléddéan munkat
végeznek, az eljarasi szabalyokban kézremiikddnek.

A gazdasagi szerv feladatait a Pénziligyi Osztaly latja el.

VI. Belsd ellenorzés és szervezete

A helyi dnkormanyzat belsé pénziigyi ellendrzését folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos
vezetOi ellendrzés (pénziigyi iranyitas €s ellendrzés) és belso ellendrzés utjan biztositja.



A Jegyz0 koteles olyan pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszert miikodtetni, mely biztositja
a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére allé forrasok szabalyszerti, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az 6nkormanyzat, a feliigyelete alatt 4116 intézmények, tamogatott szervezetek, a polgarmesteri
hivatal, valamint a nemeztiségi Snkorméanyzat belsé ellendrzését kiilsé vallalkozé bevonasaval

latja el.

A belso ellendr jogéllésat és feladat-meghatarozasat tekintve a jegyz6 iranyitdsa alatt all.
Feladatait Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény, az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXC. térvény, valamint a 370/2011. (XI1.31.)
kormanyrendeletben foglaltak alapjan latja el.

A belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossigot add és tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet miikodését fejlessze, és eredményességét

névelje.

A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozé jogszabalyok, a nemzetkézi belsd ellendrzési
standardok, Gtmutatok, valamint a jegyz6 altal jovahagyott bels ellenérzési kézikonyv szerint
veégzi. A belsd ellendr az ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba nem

vonhato be.

A belsd ellendrzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer-, és teljesitmény-
ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez.

A Jegyzd felelés a belsé ellendrzési tevékenység megszervezéséért, és végrehajtasaért,

amelynek soran feladatai:

1) abelsé ellendrzési kézikonyv elkészitése;

2) a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai, kozéptavii és éves ellendrzési tervek
Osszeallitdsa, képviselo testiilet elé terjesztése,

3) jovahagyast kovetden a tervek végrehajtasa,

4) a belsé ellenbrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak
1ranyitasa;

5) Osszeférhetetlenség biztositasa,

6) az ellenérzés sordn biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztés vagy hidnyossig gyanija meriil fel,
haladéktalan intézkedések megtétele,

7) az éves ellendrzési jelentés, illetve az Gsszefoglalo ellendrzési jelentés Gsszeallitasa;

8) gondoskodni arrdl, hogy a belsé ellendrzési tevékenység soran alkalmazasra keriiljenek a
belso ellendrzési tevekenység mindségét biztosito eljarasok, és érvényesiiljenek a kdzzétett
modszertani Utmutatok;

9) gondoskodni az ellen6rzések nyilvéantartasardl, valamint az ellenérzési dokumentumok
legalabb 10 évig torténd megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos
tarolasarol;

10)a kepviseld testiiletet tdjékoztatasa az éves ellenbrzési terv megvaldsitasardl, illetve az
éves munkatervben foglalt feladatoktol valé eltérésrél, indokolva azokat,

11) nyomon koévetni az intézkedési tervek végrehajtasat.

Az éves ellendrzési tervet a JegyzdelGterjesztése alapjan a Képviseld Testiilet modosithatja.



A belsé ellenér munkaja soran koételes feltarni minden olyan tényt, adatot, eredményt, ami az
eldirasoktdl eltér, az eltérés okainak, korilményeinek objektiv bemutatasaval. Ellendrzést
szlikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés 1tjan, elsGsorban az ellenérzés
végrehajtasahoz sziikséges dokumentaciok értékelésével és a bels6 szabélyzatokban
rogzitettek, utmutatok, ellen6rzési nyomvonalak, valamint az ellenérzési programban
meghatérozott ellen6rzési modszerek alkalmazéasaval kell végrehajtani.

A belso ellenér minden egyes ellenérzés lefolytatasahoz ellenérzési programot készit, amelyet
a Jegyz6hagy jova. A belso ellendrzést végz6 személyt megbizolevéllel kell ellatni, amelyet a
jegyz6/belso ellendrzési vezetd ir ala.

Abelso ellendrzés feladata:
a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenbrzési

rendszerek kiépitésének, mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald
megfelelését;

b) vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

c) vizsgalni a rendelkezésre allo6 erd6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamoldk megbizhatésagat;

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni,
valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni az eredményesség niovelése, valamint
a folyamatba épitett, eldzetes ¢és utolagos vezet6i ellenérzés javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényez6k, hianyossagok
megsziintetése, kikliszobdlése érdekében;

f) nyomon kdvetni az ellenbrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

g) egyeb célellendrzések elvégzése

h) tanacsadasi tevékenység.

VII. A hivatali szervek tipusai és jogallasuk
A hivatalban a kovetkez6 szervezeti egységek mitkédnek:

Osztaly:

1) A Hivatal belsé szervezeti egysége.

2) A Képviselo-testiilet SZMSZ-ében meghatarozottak szerint.
3) VezetOje a vezetdi értekezlet résztvevoje.

Csoport:
1) A Hivatal bels6 szervezeti egysége.
2) AKépviseld-testiilet altal jelen szabalyozassal jon létre.

A Hivatalban esetenként a kovetkez6 szervek miikodhetnek:

Célprogram szervezet:
1) Onkormanyzati rendelet, illetve — program végrehajtasdra bels6 munkaszervezési

intézkedésként a jegyz6 meghatarozott idétartamra (a program teljesiiléséig) hozza létre.
2) Vezetdjét a Jegyz6 bizza meg és rendelkezik a vezet6i értekezleten valo részvételérél.
3) A célprogram szervezet mlikddési szabalyait a Jegyz0 allapitja meg,

Biztos:



Rendkivili 6nkormanyzati feladatokra a jegyzé éltal, meghatarozott id6szakra vagy feladat
végrehajtasara megbizott személy.

VIII. A szervezeti egységek iranyitasa és szervezete

Az Osztaly vezetését a Jegyzd altal, a Polgarmester egyetértése mellett kinevezett, vezetd
beosztastinak mindsilé koztisztviseld latja el, aki:

1) felelds az Osztaly egész munkajaért, annak szakszerd, jogszerti miikddéséért;

2) gondoskodik a szervezeti egység feladat- és hataskori jegyzékének, s az ahhoz kapcsolodo
munkakori leirasoknak naprakészen tartasarol;

3) felel6s a szervezeti egység feladatkorébe tartozo, illetve esetenként kapott /jelentkezd
feladatok/ utasitasok szakszerli dontés elSkészitéséért, s hataridében torténd
végrehajtasaért;

4) gyakorolja a Polgarmester és a Jegyz altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogot;

5) eldkeésziti a feladatkorébe tartozo testiileti elGterjesztéseket;

6) koteles részt venni a Képviselo-testiilet iilésén, feladatkdrében a bizottsagi iiléseken,
akadalyoztatasa esetén helyettesitésrél gondoskodni;

7) kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodését eldsegitd kiilsd szervekkel;

8) kozremikodik az intézmények irdnyitdsaval kapcsolatos dontések, intézkedések
el6készitésében, a végrehajtas megszervezésében;

9) koteles a vezetése alatt miikodoé ligyintéz6k és a feladatkorébe tartozd intézmények
tevékenységérol informécioval rendelkezni, az egységet érinté gazdalkodasi feladatokat
figyelemmel kisérni, tapasztalatairdl a tisztségviselket tajékoztatni;

10) felkérésre beszamol a tisztségviselSk eldtt a szervezeti egység tevékenységérol;

11) gondoskodik a vezetése alatt miikodé egység, a hivatal tgyfélfogadasi és munkarendjére
vonatkozé szabalyok és a munkafegyelem betartasarol;

12) felelds az osztalyok kozotti folyamatos tdjékoztatas, illetve informacidaramlasért, az
egységes Polgarmesteri Hivatal munkéjat elésegité egyiittmikodést  biztositd
kapcsolattartaseért,

13) folyamatosan figyelemmel kiséri, az iranyitasa ala tartozé koztisztviselokkel figyelteti a
szakmajaban vago pélyazati lehetdségeket, kiilonds tekintettel az EU-s alapokra.

14) kinevezésre javaslattételi, illetményemelésre javaslattételi joggal rendelkezik,

15) jutalmazasra javaslattételi joggal rendelkezik,

16) felmentésre javaslattételi joggal rendelkezik,

17) célfeladat kitlizésére javaslattételi joggal rendelkezik a Jegyz6 részére,

18)a Hivatal belsé szervezeti egységei kozotti feladat €s/vagy létszam Aatcsoportositasra

javaslattételi joggal rendlekezik.

A csoportok élén csoportvezeték allnak, a csoportok feladatait a megfelels osztaly iigyrendje
tartalmazza, figyelemmel az osztaly altalanos feladataira.

A jogszabaly, 6nkormanyzati rendelet, program, dontés végrehajtasara 1étrehozott célprogram
szervezetek, valamint biztosi feladatteriiletek iranyitasat a Jegyz6 altal kinevezett koztisztviseld

latja el.

A kijelolt koztisztviseld részvétele a célprogram szervezetben kotelezd. Megtagadasa
felelGsségre vonast von maga utan.

IX. Az értekezletek rendje



A hivatali munka hatékonysaganak novelése, a feladatok meghatirozasa, megosztasa,
teljesitésiik ellendrzése vezetdi (résztvevoi: Polgarmester, Jegyz0, osztalyvezetok, eseti
meghivas alapjan csoportvezetd) értekezleten, valamint szervezeti egység szintii
munkaértekezleten torténik.

Ezen vezetdi értekezletek résztveviinek kore az adott tématdl fliggden sziikség szerint
bovithetd.

A vezetéi ¢és a munkaértekezletek témai kiilondsen: az iddszerii vezetési feladatok
meghatdrozasa; 1) feladatok inditasa; feladatok végrehajtasanak Aattekintése, értékelése; a
munkavégzés koordinalasa; a dontésekbSl kovetkezd prioritasok meghatdrozasa; dontések
elokészitése; a feladat-végrehajtas feltételeinek biztositasa; munkamodszerek fejlesztése.

Hivatali munkaértekezlet 6sszehivasara a Polgarmester és a Jegyzo jogosult.
X. Munkakorok, iigyfélfogadas, munkaidé

A Hivatali szervezet alapegységei a munkakorok. A munkakorok jegyzékét az osztalyvezetok
javaslatéra a Jegyzo késziti el és tartja karban. A munkakdérdk jegyzékét a Pénziigyi Osztaly a

személyi anyagban is nyilvantartja.

A munkakorok ellatasara vonatkozd eldirasokat a munkakori leirasok tartalmazzak. A
munkakori leirasokat a kézvetlen szakmai felettesek —csoportvezeték csak szakmai javaslatot
tesznek a feladatok elosztasara vonatkozodan - az osztalyvezetSk készitik el az iranyitasuk ala
tartozd ligyintézOk tekintetében. Az osztalyvezetdk munkakéri leirdsat a Jegyzé késziti el.
Munkakori leirasok elkészitéi felelések, hogy a munkakori leirdsok kelld részletezésben
tartalmazzak az ellatando feladatokat, kiilonds tekintettel a munkamegosztasok egyértelmi
elhatarolasara, a vezetOi szintekre, A munkakori leiras tudomasulvételét a munkakort betoltd

dolgozo alairasaval igazolja.

Munkarend a Polgarmesteri Hivatal alkalmazottaira vonatkozéan:

Délelott Délutan
Hétfs 7,30-12,00 12,45 - 16,00
Kedd 7,30 -12,00 12,45 - 16,00
Szerda 7,30 - 12,00 12,45 - 16,00
Csiitortok 7,30-12,00 12,45 - 17,00
Péntek 7,30 - 13,00 -

Ugyfélfogadas rendje a Polgarmesteri Hivatal alkalmazottaira vonatkozdan:

Délel6tt Délutan
Hétfo 8,00 - 12,00 ---
Kedd Nincs tgyfélfogadas
Szerda 8,00 - 12,00 ---
Csiitortok 8,00 - 12,00 13,00 —17.00
Péntek 8,00 -12,00 e

Az alkalmazottak a kozvetlen munkahelyi felettesiik engedélyével hagyhatjak el
munkahelytiket.
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A napi munka befejezése utan a hivatalos helyiségekben elzaratlanul iigyirat, bélyegzé nem
maradhat,

A hivatali helyiségekben elhelyezett leltari targyakért a kijelolt dolgozo felel.

Az osztilyvezeté az ligyfélfogadast tigy koteles megszervezni €s milkodtetni, hogy az
ugyfélfogadasi id6 teljes tartama alatt minden szakteriileten biztositott legyen az érdemi
tajékoztatas, az azonnal intézhet tigyek elintézése, a szikséges intézkedések megtétele.

A Polgérmesteri Hivatal dolgozoi tigyfélfogadasi idében munkakérén kiviili, hivatali ligyet
csak kivételesen, siirgés sziikség esetén végezhetnek. Ilyen esetben is biztositani kell a

tavollévé dolgozo érdemi helyettesitését.

Az anyakdnyvvezet6k munkaidén kiviil, heti szabad - és pihen6napon, valamint munkasziineti
napon is - az ligyfelek kivansagéra - kételes hazassagkotésnél kozremiikadni,

XI. Az egyes szervek feladat- és hatdskorei

A belsé szervezeti egységek altal ellatott feladat- és hataskdroket, a belsd munkamegosztast az
osztalyok ligyrendje tartalmazza.

Az onkormanyzat feladatrendszerének teljes korti nyilvantartasaért, annak naprakészségéért, 0j
feladat felvételének jogszertiségéért a Jegyzé felelds.

XII. A Hivatali feladat- és hataskor ellatas szabalyai

1) A Hivatal ligyintéz6je az Onkorméanyzati iigyek elokészitésével és a  dontések
végrehajtasaval kapcsolatosan
a) hatélyos jogszabalyok, onkorményzati rendelet,
b) kiadmanyozasi jogkor gyakorlésa,
c) az SZMSZ és belsé szabalyzatok,
d) a hivatali felettes altal a munka szervezése és vezetése kérében kiadott utasitasa,

alapjan lat el feladatokat.
2) Ahivatal (ligyintézje) kozigazgatasi feladatot
a) torvény vagy kormanyrendeletben biztositott hataskér alapjan sajat hataskorben,
b) akiadmanyozasi jogkor gyakorlasaval 14t el.

Az atadott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhdzhato.

Az 1. és 2. pont szerint keletkezett feladat- és hataskdrok nyilvantartasba vételérdl a jegyz6
gondoskodik.

Tekintettel a Hivatal egységére, a Jegyzé megbizhatja a Hivatal dolgozéjat a munkakéri
leirasaban nem szerepld, de a Hivatal tevékenységi korébe tartozéd egyéb feladattal is.

XIII. Az aldiras rendje, az irat és az irat alairasa

Az alairasi jog az irat - a feladat gyakorlasa soran hozott déntések (hatdrozat), illetve a megtett
intézkedések €s egyéb anyagok megkeresések, levelek, jelentések, beszamolok, 6sszeallitasok,

tervek, szakanyagok) - egyszemélyi alairasat jelentik.
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Irat minden olyan irott széveg, szamadat (szamsor), térkép, tervrajz, kép- €s hangfelvétel, gépi
feldolgozasi adathordozé és ilyen mddon tarolt és feldolgozott adat, amely a hivatal
tevékenységét érintGen barmely anyagon, alakban és eszkoz felhasznalasaval keletkezett.

Az iratot alairé egyidejlileg az iratot datumozza, vagy annak meglétét ellenorzi €s az alairas
mellett az altala hasznalt hivatalos bélyegz6 lenyomataval latja el, kivéve a hivatalon beliili
levelezést. Az aldirasra jogosult a felhatalmazast .,.............. jegyz6 megbizasabol:” feliratot
kovetben irhatja ala az iratot.

XIV. Akiadmanyozas rendje

A sajat vagy atruhazott hataskorben és atadott kiadmanyozasi jogkorben hozott irasbeli
intézkedés aldirasa a kiadmanyozas. A kiadmanyozo az intézkedést sajat keziileg irja ala.

Kiadmanyt a hivatal és a kiadmanyozo megnevezését tartalmazé fejléces iraton kell kiadni.
Kiadmany nyomtatvanyon is kiadhato.

Kiadmanyozasi jogkor atadasa esetén a kiadményt az dtadd "megbizasabol" megjelléssel, de a
kiadmanyozast atadott hataskorben gyakorlé alairasaval kell kiadni.

XV. A bélyegzéhasznalat szabalyai

Azokrol a bélyegzOkrdl, amelyeken Magyarorszag cimere van (hivatalos bélyegz6), valamint a
fejléces bélyegzOkrdl nyilvantartast kell vezetni, ezeket csak a legsziikségesebb szamban

szabad forgalomban tartani.

A nyilvantartasba vételre kotelezett bélyegzok megrendelését a jegyzé engedélyezi, a Pénziigyi
Osztaly vezetdje gondoskodik a bélyegzé nyilvantartasba vételérdl. Ezen, nyilvantartasba
vételre nem keriil6 bélyegzdék hasznalata felelGsségre-vonast von maga utan.

A nyilvantartasnak a kévetkezdoket kell tartalmaznia:

1) sorszamot, a bélyegzo lenyomatat,

2) abélyegz6 kiadasanak napjat, a bélyegzot hasznalo szervezeti egység nevét

3) a bélyegzot 6rzo, illetbleg a hasznalatra jogosult dolgozd nevét és az atvételt igazold

alairasat.

A hivatalos, illetve a nyilvantartasba vételre kotelezett bélyegz6 hasznalatanak szabélyai:
A kiadmanyozasi jog jogosultja e kérben alkalmazhatja alairasa mellett a részére engedélyezett
¢s nyilvantartasba vett hivatalos bélyegzot.

A kiadmanyozasi jog jogosultjanak felhatalmazasa alapjan az altala feljogositott koztisztviseld
jogosult a kiadmanyt hitelesit6 zaradék és alairasa mellett alkalmazni a hivatalos bélyegzot.

A Hivatalosnak nem mindsiilo, de nyilvantartasba vételre kotelezett bélyegzok jogszeri
hasznalataért az atvevo felel.

Megsziint szerv bélyegzdit és az avult bélyegzéket a levéltarakra vonatkozo szabalyok szerint
kell kezelni, nyilvantartani, megsemmisiteni.

A bélyegzthasznalattal kapcsolatos szabalyok megtartasardl a jegyzé gondoskodik.
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A bélyegzé atvevije felel a bélyegzdért. A bélyegzé esetleges elvesztését, vagy az azzal vald
visszaélést koteles bejelenteni a jegyzének. A jegyz6 haladéktalanul gondoskodik a hirdetmény
utjan vald kozzétételrdl, illetve a sziikséges intézkedések megtételérol.

XVIL.  Katelezettségvillalas és utalvanyozasi jogok gyakorlasa

Ezen feladat, illetve jogkorok gyakorlaséanak rendjét a gazdalkodasi jogkorok szabalyzata
tartalmazza.

Minden olyan iratot, amellyel a hivatal kotelezettséget vallal, jogot szerez, vagy amely mas
jelentés  jogkovetkezménnyel jaré nyilatkozatot tartalmaz, a kotelezettségvallalasi  és
ellenjegyzési utasitas szabalyai szerint kell aldirni. A cégszerl alairaskor a névviselés szabalyai
szerinti személynevet és a hivatal hivatalos bélyegzdjének lenyomatat kell alkalmazni.

Bankok, pénzintézetek felé cégszerii alairast csak a bankszeri (bejelentett) alairasi joggal
rendelkezé személyek tehetnek.

XVII. A szervezeti egységek belsé szabalyozasinak rendje

A hivatal valamennyi szervezeti egysége a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat alapjan
miikddik, kiilén belsé szabélyzatot nem készit.

A munkaltatéi jogok gyakorlasa

Valamennyi munkakérrel kapesolatban a munkaltatoi jogokat a jegyzé gyakorolja, melyek

kiilonosen:

1) palyazati kiiras,- kinevezés, vezetdi megbizatas kiadasa,

2) jutalmazas, céljutalom,

3) fegyelmi eljaras meginditasa,

4) munkaviszony megsziintetése,

5) szabadsag engedélyezése,

6) tanulmanyi szerzGdés megkotése,

7) kinevezés, felmentés valamennyi koztisztvisels tekintetében,

8) vezeti megbizatas kiad4sa, visszavonasa, Kttv. alapjan

9) illetménytél valo eltérés megallapitasa,

10)munkaidé6  kedvezmény  biztositisa az anyakonyvi  eseményekben  vald
kozremiikodésekhez,

11) munkaid8 kedvezmény biztositasa a dolgozok tovabbképzéséhez,

12) kapcsolattartas a munkébdl tavollévékkel, GYED, GYES-en l1évikkel, illetve a fizetés
nelkili szabadsagon lévékkel, amelynek forméja személyesen, illetve akadalyoztatas
eseten, e-mailen és levél formajéban is torténhet,

13) munkaidé alatti eltavozas engedélyezése,

14) munkavégzés helyének és feladatainak meghatéarozasa,

15) munkavégzés folyamatos ellenérzése,

16) fegyelminek nem mindsiil6 szoébeli vagy irasbeli figyelmeztetés.

XVIII Utasitas és ellenérzési jogok gyakorlasa, beszamoltatas

A szervezeti egységek vezetdi tevékenységi koriikben utasitasi és ellenérzési jogot gyakorolnak
a szervezetileg kozvetleniil hozzajuk tartozé munkatdrsak felett, beszamoltatjak OSket
munkajukrol.
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Az atruhéazott hataskorben, atadott kiadmanyozasi jogkorben ellatott hataskor gyakorlaséhoz a
hataskér (kiadmanyozasi) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

Az utasitas éaltaldban szobeli. Irott utasitasi format elsGsorban az atruhazott hataskér és atadott
kiadmanyozas gyakorlasahoz, valamint a nagyon pontos tartalmi-, feladat- vagy hataskon
el6irast igénylé munkavégzés soran célszerii alkalmazni.

Ellenérzést a polgarmester, a jegyzé és a hivatali felettes végezhet. A képviseld-testiilet
bizottsiga a feladatkorében ellen6rzi a hivatalnak a képvisel6-testiilet dontéseinek az
elékészitésére, illetbleg a végrehajtasara iranyuld munkajat. Sziikség esetén a polgarmester
intézkedését kezdeményezheti.

A munkatérsat beszamolasi kotelezettség terheli:
1) ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe kertil,
2) ha a feladat végrehajtasa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszert
végrehajtasat veszélyezteti,
3) az atruhédzott hataskorben, illetve atadott kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokrol az
atruhazo (kiadmanyozo) altal meghatarozott rendben.

XIX. A szolgalati ut

A munkatarsak és vezet6k kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérél a feladatok
végrehajtasardl, zavarair6l, vezetdi beavatkozast igénylé eseményekrél szold beszamolot,
jelentést minden esetben a szervezet szerinti k6zvetlen felettes vezetd (a tovabbiakban: hivatali
felettes) részére adjak meg.

A Hivatali felettesek utasitasaikat kotelesek a szervezeti felépités szerint kozvetleniil hozzajuk
tartozo vezetok vagy munkatarsak részére adni.

A szolgalati ut szabalyozasa nem érinti a bejelentési kotelezettségre vonatkozo jogszabalyi
el6irasokat.

XX. A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel rendje

A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak,
valamint az irdnyité tevékenység folyamatossaganak biztositasa.

Az allando helyettesités rendje a kdvetkezo:

1) a Polgarmester a helyettesitését sajat maga hatarozza meg,

2) aJegyzit az Aljegyz6 helyettesiti

3) alJegyzo és az Aljegyz6 egyidejl tavolléte, illetve akadalyoztatasa — ideértve a tisztség be
toltetlenségét is — esetén a Jegyzdt a Hatosagi és Szervezési Osztaly vezetOje helyettesiti.

4) az osztalyvezet$ helyettesét a Jegyz0, a sajat hataskort gyakorlo ligyintéz0 helyettesét a
kozvetlen felettese irasban bizza meg.

A helyettesitést ellatd személy a helyettesitést kovetden a helyettesitett vezet6t, hataskort

gyakorlo, illetve kiadmanyozasi jogkorrel megbizott tigyintézét minden lényeges esemeényrél, a

munkavégzés koriilményeirdl részletesen tajékoztatni koteles.

A helyettest helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért ugyanaz a

feleldsség terheli, mint a helyettesitett vezet6t, hataskort gyakorlo, ill. kiadmanyozasi jogkorrel

megbizott ligyintézot terhelné.

Vezetd, hataskort gyakorld, illetve kiadmanyozasi jogkorrel megbizott tigyintézé és

helyettesének a munkahelyrdl egy idében valé tartos tavolléte nem engedélyezhetd, illetve

helyettesitésrdl sziikség szerint kiilén gondoskodni kell.
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Munkakor atadés-atvételre a kozvetlen hivatali felettes 4ltal meghatarozott kirben, személyi
valtozas, valamint tartds tavollét - betegség, kikiildetés stb, - esetén keriil sor.
Munkakért az Gj vezet6nek, illetve munkatarsnak, ezek hidnyaban a kozvetlen hivatali

felettesnek kell atadni.

A munkakor atadéas-atvételt jegyz6konyvben kell régziteni, az alabbiak szerint:

a) atadasra keriil6 munkakor szakmai feladatai, munkakoéri leirasa,

b) a folyamatban 1évé fontosabb feladatok felsorolasa, végrehajtasuk helyzetérol,

eredményekrol, sziikséges teendokrdl tajékoztatas,

c) atadasra kerill§ iratok, utasitasok, tervek, szabalyzatok, nyilvantartasok jegyzéke,

d) az atadonak és az atvevnek a jegyzokonyv tartalmaval kapcsolatos észrevételei,
megallapitéasa,

e) Atadas helye, ideje, alairasok.

A munkakor atadas-atvételéért a kdzvetlen felettes felelds.

XXI. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal kapcsolatos feladatok

A megallapodasban foglalt Polgarmesteri Hivatali feladatok ellatdsaért az érintett szervezeti
egység vezetdje a felelds.

XXI1. Zaro rendelkezések

A szervezeti és mikodési szabalyzat hatélya kiterjed a hivatal valamennyi koztisztvisel6jére,
ligykezelGjére, munkavallalojara.

Jelen rendelet az alabbi figgelékeket tartalmazza:

1. szamu fliggelék: Jaszapati Polgarmesteri Hivatal Alapitd Okirata,

2. szamu fuggelék: A Hivatal feladat- és hataskore a bels6 szervezeti tagozodas szerint,

3. szamu fliggelék: A hatosagi ligyintézés fontosabb szabélyai.
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a 2014. oktéber 29. napjan 1ép hatalyba.
Hatalybalépésevel egyidejiilleg hatalyat veszti a 87/2011.(V.19.) szami &nkormanyzati
rendelettel jovdhagyott Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, annak

mellékletei, valamint a Szabalyzatot modositd 178/2011.(IX.15.), 202/2011.(X.13.), 228/2011.
(X1.24.) és 207/2012.(X1.13) szdmu hatarozatok.

dr. Addm Ménika
aljegyz6
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JASZAPATI POLGARMESTERI HIVATAL

ALAPITO OKIRATA




ALAPITO OKIRAT

Jaszapéti Vérosi Onkorményzat Képviseld-testiilete az Allamhaztartasré] sz616 2011. évi CXCV.
torvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjén, az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasara kiadott 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 5.§ (1) — (2) bekezdésében foglalt
tartalmi kovetelményeknek megfeleléen az alabbi alapité okiratot adja ki:

A koltségvetési szerv

1.) Megnevezése: Jészapati Polgarmesteri Hivatal
2.) Székhelye: 5130 J4szapéti dr. Szlovencsak Imre 0t 2.
3.) Illetékességi teriilete: Jészapéti Véros kozigazgatési teriilete

Epitésiigyi feladatok vonatkoz4séban:
Jaszapati, Jiszszentandrds, Jaszivany,

Jaszkisér telepiilések
4.) Alapito: Jaszapéti Véros Onkorményzata
5.) Iranyto6 szervének neve, székhelye: Jaszapati Virosi énkoményzat

Képviselo-testiilete
5130 Jaszapéti Dr. Szlovencsak Imre (it 2.

6.) Létrehoz4sarol rendelkezd hatdrozat: Jaszapati Véros Onkormanyzaténak
9/1990./X.11./ sz&m hatérozata
Alapités idépontja: 1990. oktéber 11.
7.) Gazdélkodési besorolésa: OnAlléan miiksd6 és gazdilkodd kaltségvetési szerv

8.) Vezetbjének megbizasi rendje:

A jegyzd kinevezése a Magyarorszdg helyi dnkorméanyzatairdl sz6lé 2011, évi CLXXXIX.
torvény 82.§-a, valamint a kozszolgilati tisztviselokr6l sz616 2011. évi CXCIX. térvény

rendelkezéseinek megfeleléen torténik.
A telepiilés polgarmestere — palyazat alapjdn hatdrozatlan idére — nevezi ki a jegyzét.
9.) Foglalkoztatottjaira vonatkozd foglalkoztatdsi jogviszonyok megjeldlése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya: koztisztviseld, melyekre a Kodzszolgélati tisztvisel8krél
sz616 2011. évi CXCIX. tbrvény az irdnyadé. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya



munkavéllalé, melyekre nézve a Munka Torvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény az

irdnyads.

10.) Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvén

y 84.§ (1)

bekezdése alapjén a polgarmesteri hivatal ellitia az onkormanyzatok miikddésével,
valamint a polgérmester vagy a jegyz6 feladat- és hatéskorébe tartozé iigyek dontésre vals
elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikodik az
6nkormanyzatok egymds kézétti, valamint az allamj szervekkel torténd egyiittmiikdésének

dsszehangol4séban,

11.) A Polgarmesteri Hivatal jogall4sa:

A Hivatal a Magyar Allamkincstér altal vezetett t6rzskbnyvi nyilvdntartdsba térténd

bejegyzéssel jott 1étre.

PIR — tGrzsszdma; 409623

Adbszdma: 15409625-2-16

Statisztikai szdm: 15409625-8411-321-16
Térsadalombiztositési torzsszam: 10887-6

Bankszamla rend kéltségvetési szamla: 117451 14-15732839

Onillé jogi személy, azaz jogokat szerezhet és kotelezettségeket véllalhat.
Tevékenységének ellatésdhoz a sziikséges eszkdzok rendelkezésre dllnak.

12.) Alaptevékenysége.

A polgdrmesteri hivatal elldtja a Matv.-ben &s a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a

szamdra meghatérozott feladatokat,

Gondoskodik a helyi onkormanyzat (valamint a helyi nemzetiségi onkorményzat)

bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatok ellatasardl,
13.) A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgalo vagyona:
5130 J4szapati dr. Szlovencsék Imre Gt 2. (Hrsz: 696/2)
Az intézményi épiilet vallasi, felekezeti célokra nem haszniélhato.
14.) A szakfeladatok rendje:

Allamhéztartasi szakdgazati besoroldsa:

ellenérzési,

841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint tébbeély kistérségi tarsulasok igazgatési tevékenysége



Szakmai alaptevékenység:

882111
882112
882113
882114
882115
882117
882118
882119
882202
841114
841115
841116

841117
841118
841124
841126
841127
841173

Aktiv kortak ell4tdsa
Id6skoriak jdradéka

Lakésfenntartdsi tdmogatds normativ alapon

Helyi rendszeres lakédsfenntartdsi timogatés

Apolasi dij alanyi jogon

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellitis

Kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatés

Ovodéztatési timogatas

Kozgybgyellatis

Orszéggyllési képviseldvalasztdshoz kapcsolodd tevékenységek
Onkorményzati képviselévélasztishoz kapcsolédo tevékenységek
Orszégos €s helyi nemzetiségi Onkorményzati vélasztdsokhoz kapcsolédd
tevékenységek

Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolddé tevékenységek
Orszégos és helyi népszavazishoz kapcsol6dé tevékenységek
Teriileti dltalénos végrehajto igazgatési tevékenység
Onkorményzatok 4ltaldnos végrehajt6 igazgatési tevékenysége

Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatési tevékenysége
Statisztikai tevékenység

Zéradék

Jelen alapité okirat 2013. jinius 1-jén lép hatdlyba, ezzel egyidejilleg a Jészapiti Viéros
Polgérmesteri Hivatala Jiszapatin, 2012, augusztus 31. napjan kelt egységes szerkezetil alapit6
okirata hatalyét veszti.

Az alapitd okiratot Jészapati Vérosi Onkorményzat Képviselo-testiilete 136/2013.(V.16.) szémi
hatérozattal hagyta jova.

Jaszapéti, 2013. méjus 16.

Pécs Jénos polgérmester

el s B
Koczéné dr. Fehérviry Méria aljegyzd



Jaszapati Viluson.ester ivaiaj f

4] {lgroed

_Wuigngs

e TuelE ket

Jédsz-Nagykun-Szolnok Megyei I

Ugyintézés helye: 5000 Szolnok, Liget it 6 IktatoszAm: 16-TNY-208-2/2014-409623

Ugyintézs: Téth Gabriella
Telefonszam: 56/377-658

HATAROZAT

Az 4llamhéztartsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény végrehajtisardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 167/B. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjén a torzskényvi nyilvantartast vezets
szerv a torzskdnyvi jogi személyek alaptevékenységének besorolasara hasznalt kédok a kormanyzati
funkcidk, allamhéztartési szakfeladatok &s szakagazatok osztilyozési rendjérsl sz616 68/2013. (XII.
29.) NGM rendelet (a tovibbiakban: NGM rendelet) szerinti médosuldsa miatt sziikséges
adatvéltozdsok atvezetésére, hivatalbé] inditott eljarés keretében eseti, csoportos adatmédositést hajtott

végre a NGM rendelet hatslyba lépésekor érvényes adatok tekintetében.

A JASZAPATI POLGARMESTERI HIVATAL (t6rzskdnyvi nyilvéntartési szdma: 409623) szerv a
Magyar Allamkincstér 4ltal vezetett, kézhiteles nyilvantartisba bejegyzett 4llamhaztartsi szakfeladat

kodjai 2013. december 31-i hatéllyal lezdrdsra keriilnek.

A hivatalbél kezdeményezett eljards sorén a torzskényvi jogi személyek az NGM rendelet hatalyba
lépésekor érvényes dllamhéztartisi szakfeladat kédjai az Nemzetgazdasagi Minisztérium 3ltal
rendelkezésre bocsétott, és a kincstéri honlapon (www.allamkincstar.gov.hu) kozzétett, Gsszerendeld
tdbldzat alapjan étsoroldsra keriiltek. A megfeleltetés eredményeképpen eléallt korményzati funkcié
kédok a torzskényvi nyilvantartdsba 2014, januér 1-jei hatalyosuldsi ddtummal keriilnek be.

A t8rzskdnyvi jogi személy 4llamhéztartasi szakfeladat kédjai, melyek megfeleltethetSek voltak az ij,
korményzati funkcié kédoknak:

dllamhéztartasi szakfeladat
< 011130 Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok 841126 Onkorményzatok €s tarsuldsok dltalénos végrehaijts
Jjogalkotd és altalanos igazgatési tevékenysége igazgatsi tevékenysége
~ 011140 Orszégos és helyi nemzetiségi onkorméanyzatok 841127 Helyi nemzetiségi Snkorményzatok igazgatdsi
igazgatdsi tevékenysége tevékenysége
013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatésok 841173 Statjsztikai tevékenység
J/ 016010 Orszaggyfilési, 6nkorményzati és eurépai 841114 Orszéggylilési képviselbvélasztasokhoz kapcsoléds
parlamenti képviselévalasztisokhoz kapcsolédo tevékenységek

tevékenységek
Orszdggylilési, 8nkormanyzati és eurépai 841116 Orszégos és helyi nemzetiségi Snkormanyzati

parlamenti képviselévélasztasokhoz kapesoléds vélasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
tevékenységek

016010 Orszdggyiilési, énkormanyzati és eurépai 841117
parlamenti képviselévélasztasokhoz kapesolddé

korményzati funkcié

016010

Eurépai parlamenti képviseldvalasztashoz
kapcsolddo tevékenységek

tevékenységek
016010 Orszdggyilési, 8nkorményzati és eurépai 841115 Onkormanyzati képviselévalasztisokhoz
parlamenti képviselévalasztdsokhoz kapcsoléds kapcsolédo tevékenységek
3 tevékenységek
/016020 Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos 841118 Orszégos és helyi népszavazashoz kapcsolédé
tevékenységek tevékenységek

172. oldal
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101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellstasok, 882202 Kézgyodgyellatas
tdmogatasok

A torzskdnyvi jogi személy dllamhaztartdsi szakfeladat kédjai, melyek 2013. december 31-ével
torlésre keriiltek, és az osszerendel tabldzat alapjan korményzati funkcié kéd nem volt

hozzarendelhetd:

éllamhdztartasi szakfeladat
) v/ 841124 Terlileti altalnos vegrehajt6 igazgatési tevékenység 070 500

/882111 Aktfy koriak ellitdsa /0. -
882112 Idéskoriak jiradéka — o
882113 Lakésfenntartisi timogatés normatv alapon '~ © =
882114 Helyi rendszeres lakasfenntartdsi timogatds —
,’1882115  Apolési dij alanyi jogon ---
‘882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellstis ' _
‘882118 Kiegészité gyermekvédelmi timogatds s #2 A
'882119 Ovodéztatisi timogatés
Felhivom a figyelmet az dllamhdztartdsr6l sz616 2011. évi CXCV. torvény végrehajtdsdrél sz616
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 180. §-4ra, mely a torzskonyvi jogi személyek 1j, kormanyzati
funkcié szerinti besoroldsénak bejelentési médjat szabalyozza.
Az eljéras soran tigyfelet terheld illeték, dij és egyéb eljérasi koltség nem meriilt fel.

Szolnok, 2014. januér 06.

Kovécs Jézsef a Magyar Allamkincstar JAsz= kun-Szolnok Megyei Igazgatésig igazgatoja
nevében és megbizasabol. S 5N :

4 F-‘""“w.k _i,r‘:('l N

dllamhaztartési finanszirozasi
osztalyvezetd

Kapjék:
1. JASZAPATI VAROSI ONKORMANYZAT (5130 Jaszapéti, dr. Szlovencsak Imre it 2)
2. Magyar Allamkincstar Jész-Nagykun-Szolnok Megyei Igazgatéség (5000 Szolnok, Liget (it 6)

10214468 k153_hatapkkof vi_30140106 2/2. oldal



2. szamui fiiggelék
A Hivatal feladat- és hatiskore a bels6 szervezeti tagozédas szerint

1.) A polgarmester feladatai

A polgarmester tisztségét foallasban latja el.

A Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat jogkdrben irdnyitja a Hivatalt. A polgarmester
tartos tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén éltalanos helyettese latja el a polgarmester
feladatait. Az alpolgdrmestert a polgarmester tavollétében annak iranyitasi Jjogositvanyai
illetik meg. Az alpolgarmesterek a polgarmester altal meghatarozott feladatokat latjak el.
Jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatja a katasztrofavédelmi, honvédelmi tervezé, elemzd,
adatkezeld és kiképzé munkat, valamint szervezi a mozgoésitas végrehajtasat.

A telepiilésfejlesztési és rendezési feladatokat a foépitész kozremikodésével latja el.

A képvisel-testiilet sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a testiilet
megbizatdsanak id6tartamara — a polgérmester helyettesitésére és munkajanak segitésére
alpolgarmestert vélaszt. Felette az alapvetd munkaltatéi jogokat a képviseld-testiilet
gyakorolja, mint megvalasztas, illetmény megallapitds, Osszeférhetetlenség kimondasa,
fegyelmi eljards meginditasa és fegyelmi biintetés kiszabdsa, valamint anyagi felelosség

megallapitasa

A polgarmester f6 feladatai a Hivatal miikédésével kapesolatban:

A polgérmester az onkormanyzati, valamint az allamigazgatisi feladatait, hataskoreit a
képviseld-testiilet hivataldnak kozremikodésével latja el. A polgarmester a képviselé-testiilet
dontései szerint és sajat Snkormanyzati jogkdrében iranyitja a hivatalt.

A polgarmester a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a hivatal feladatait
az Onkormdnyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban. A jegyzo javaslatara elSterjesztést nyijt be a képviselé-testiiletnek a hivatal
bels6 szervezeti tagozdédasanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az alpolgarmester és a jegyz6 tekintetében.

Dont a jogszabély éltal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi iigyekben, hatésagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja.

A polgarmester az Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre mas személyt is
felhatalmazhat.

A polgarmester egyetértése sziikséges a koztisztviselok, az iigykezeldk és a vezetdk
kinevezéséhez, a fizikai alkalmazottak munkaszerzédéséhez. a  munkaszerzédés
felbontasahoz, valamint a koztisztviselok és fizikai alkalmazottak jutalmazasdhoz, és a
Jjogviszony megsziintetéséhez.

A polgarmester 6sszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a Képvisel6-testiilet és a
bizottsdgok munkajéval Gsszefliggenek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel
kiséri és segiti, valamint ellenrzi a bizottsagok és a kisebbségi dnkorméanyzat déntésének

végrehajtasat, irdnyitja a munkaterv elkészitését.



Gyakorolja a munkaltatéi jogokat az intézményvezetok tekintetében, elldtja az ezzel

Osszefliggd tigyviteli teendoket.
A hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

2.) A jegyzd feladatai

Vezeti a Hivatalt.

Ellatja a jogszabélyokban és a Szervezeti Mikddési Szabdlyzatban meghatarozott feladatait.
Szakmailag felelds a Hivatal milikodéséért.

Tevékenysége soran felel6s a kozérdeknek és a jogszabalynak megfeleld feladat ellatasért, a
szakszer(i, partatlan, igazsagos, szinvonalas iigyintézés szabalyainak megfelel6 ellatasaért.
Gondoskodik az Onkormanyzat és a Hivatal miikdésével kapcsolatos feladatok elldtasarol.

A hataskdrébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A polgarmester egyetértésével gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal koztisztviseloi és a
Munka Térvénykonyve hatalya ald tartozo kozszolgalati munkavallaldk tekintetében.

A Jegyzét tavolléte esetén az aljegyz6 helyettesiti, az aljegyz6 altal ellatandd feladatokat a
jegvz6 hatarozza meg.

A Jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden kiilondsen a kdvetkezok:
A Képviseld-testiilet mitkddésével kapcsolatban:

Osszehangolja az el6készitdé munkat, gondoskodik a Képvisel6-testiilet elé keriilé
el6terjesztések jogszeriiségérol €s torvényességérol.

Figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontéstervezetek elozetes bizottsagi megtargyaldsat.
Figyelemmel kiséri a testiileti tilések menetét torvényességi szempontbol, ha a dontéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles jelzéssel €lni.

Gondoskodik a jegyzokdnyvek pontos vezetésérdl, a dontések hatariddre térténd eljuttatasarol

az érintettek részére.

3.) Polgarmesteri Kabinet

Figyelemmel kiséri a Keépviselo-testiilet és bizottsagai el6terjesztéseinek elkészitését,
Osszefogja és szervezi — a polgarmesterrel és a jegyzovel egylittmikddésben — a képviselo-
testiilet munkarendjére figyelemmel a testiileti €s bizottsagi munkat.

Ellatja a képvisel6i munka segitésére iranyul6 szervezo tevékenységet.

Koordinalja a polgarmester és az alpolgarmesterek programjait.

Ellatja és szervezi a reprezentacios, média- €s egyéb kommunikécios feladatokat.

Szervezi és koordinalja a varos honlapjanak karbantartasat.

K6zremikodik a varosi rendezvények szervezésében.

Ellatja a hivatal osztalyai kézotti koordinécios feladatokat.

Fogadja és intézi az oOnkormanyzattal kapcsolatos kozérdekili bejelentéseket, lakossagi
felszélalasokat, panaszokat, bejelentéseket.

Megszervezi a k6zmeghallgatast.

Kozremikddik a lakossagi tajékoztatok szervezésében.

Szervezi és koordinalja az nkormdnyzat kiilkapcsolataival kapcsolatos feladatait.

Ellatja a kitiintetések adomanyozasaval kapcsolatos eldkészitd feladatokat.



Ellatia az Eurdpai Unios forrdsokra vonatkozé palyazatokkal Osszefiiggésben az
tnkormanyzati szinti palyazatkoordinalasi feladatokat. Ennek érdekében rendszeres

kapcsolatot tart a Pénziigyi és Miiszaki Osztaly Vezetéivel.

Ellatia a polgarmester és tisztségviselok tevékenységének, varospolitikai, stratégiai dontései
elokészitésének  és  végrehajtisanak, kozszerepléseinek, egyhazi, civil, lakossagi
kapcsolatainak segitésével kapcsolatos feladatokat.

Ellitja a helyi, megyei irott sajté anyagainak rendszeres figyelemmel kisérésével,
sajtoelemzéssel, interjuk sszegyijtésével és rendszerezésével kapesolatos feladatokat.

4.) Pénziigyi Osztaly

Ellatja a helyi és gépjarmii ado, talajterhelési dij kivetésével, nyilvantartasaval, kztartozasok
behajtasaval kapcsolatos feladatokat. Végrehajtja az egyéb adoigazgatasi feladatokat.
Ellenorzi az &nkorményzati intézmények gazddlkoddsanak, pénziigyi tevékenységének
hatékonysagit és szabalyszerliségét.
Szervezi €s Osszehangolja az 6nkormanyzat gazdasagi programjanak kidolgozésat. Ellatja és
koordindlja az Onkormanyzat éves koltségvetésének elkészitésével, annak évkozi
modositasaival kapcsolatos feladatokat, beleértve a kiltségvetési koncepei6 Osszeallitasat is.
Elkésziti a koltségvetéssel kapesolatos gazdasagi, pénziigyi terveket, biztositja az
dllamhaztartdsi informéaciés rendszer szerinti, valamint a Polgarmesteri Hivatal
gazdalkodaséhoz kapcsolodé pénziigyi informaciokat.
Koordindlja az onkormanyzati intézmények gazdalkodési tevékenységével kapcsolatos
operativ feladatokat.
Folyamatosan €s teljes korlien vezeti a mérlegadatokat alatamaszté analitikus pénziigyi és
szamviteli nyilvantartasokat.
Elkésziti az 5nkorményzat koltségvetési beszamoldjat. Kezeli az 6nkorményzat pénziigyeit,
biztositja és 6sszehangolja az nélléan gazdalkodé intézmények pénzellatasat.
Ellatia a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag adminisztracios feladatait,
dontéseinek elokészitését és végrehajtasat.
Haladéktalanul intézkedik jogszabalyban meghatdrozottak szerint a szilard hulladékkal
kapcsolatos dijhatralék és a felmeriilt koltségek behajtasa érdekében.
Ellatja a munkatigyi és bérelszamolasi feladatokat.
Vezeti az 6nkorményzati vagyonkatasztert, gondoskodik a naprakész karbantartasarol.
Gondoskodik a Hatosagi Osztaly 4ltal megallapitott szocialis ellatasok utaldsaval kapesolatos
feladatokrol.
Elldtja a szocidlis, gyermekvédelmi torvény hatdlya aléd tartozé ellatasok igénylésével
kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a Kézbeszerzési Szabalyzatban az osztaly részére meghatarozott feladatokat.
A pénziigyi- informatikai rendszerrel kapcsolatban:
- Betartja az informatikai szabélyzatban az informatikai rendszerek miikodtetésével, az
adatvédelemmel kapcsolatban el6irt szabélyokat.
- Az informatikai szabalyzatban el6irtak szerint hozzaférési jogosultsiga van a
munkakdri leirasokban feltiintetett programokhoz.
- Az adatfeldolgozas soran a szamitogép- vagy programhibabol adédé adatvesztés
esetén az adatrogzitést azonnal befejezi és a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az
informatikai felelost haladéktalanul értesiti.
- Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellenérzétt adatokat

rogzit.



- A nyilvantartasi rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6k névsorarol,
folyamatos, naprakész nyilvantartast vezet.
- Felel6s a szamitastechnikai gépparkot lefedo telepitésért, naprakész és folyamatos
lizemeltetésért, frissitésért, a virustamadasok elleni védekezés megszervezéséért.
- Az Ujonnan vasarolt szamitoégépekre azok rendszerbe allitdsa sordn telepitteti a
viruskeres6 programot.
- A virus észlelését kovetden feljegyzi a virus és a fertézott file nevét, tovabba a
munkaallomas szamat (helyét), gondoskodik a virus tovabbi terjedésének
megakadalyozasarol é€s a virus szakszer( kiirtasarol.
- Betartja és folyamatosan figyelemmel kiséri az informatikai szabalyzatban és a
katasztrofa elharitasi tervben rogzitett eldirasok végrehajtasat, javaslatot tesz azok
modositasara.
- Javaslatot tesz az informatikai stratégia tartalmara, figyelemmel kiséri az abban
rogzitettek végrehajtasat.
Szabalyzatot készit az unid altal tamogatott fejlesztések lebonyolitdsanak onkorméanyzati
szintli feladatairdl, a dontési jogkorokrol, ellendrzési rendjérdl, az ellenorzésért felelos
személyek feladatairdl.
Ellatja az Eur6pai Unios forrasbol tamogatott fejlesztések pénziigyi ellendrzését.
Ellatja a személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat, szervezi a koztisztviselok
oktatasat, képzését.
Elszamolja a hivatali gépjarmiivek {izemanyag felhasznalasat, ellen6rzi a menetlevelek

vezetését.
Elkésziti és lebonyolitja a Miiszaki Osztaly vezetéjével kozosen az unids alapbol

finanszirozott palyazatok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, melynek ellatasa soran
figyelembe kell venni a gazdasagi programban, szakmai. agazati tervekben meghatarozott

célkitiizéseket.

5.) Hatosagi és Szervezési Osztaly

Ellatja az nkormanyzati és kdzigazgatasi hatosagi, segélyezési, tdmogatasi feladatokat.
Gondoskodik a folyamatos tigyfél-tdjékoztatasrol, hatosagi bizonyitvanyok kiadasarol, a
szabalysértési, birtokvitas ligyek intézésérol, az ezekkel kapcsolatos kozigazgatasi hatdsagi
feladatok ellatasardl.

Ellatja hagyatéki tigyek intézésével kapcsolatos feladatokat.

Koordinalja a hatosagi ellendrzéseket.

Ellatja a jegyz6 gyermekvédelmi és gyamhatosagi feladatait.

Kérnyezettanulmanyt készit tarshatosagi megkeresésekre.

Varosi Gyamhivatal ellatja a jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatokat. Ennek
keretében: gondoskodik a gyermekek védelme érdekében sziikséges intézkedések
megtételérdl. Intézi a gyermekek csaladi jogallas rendezése irant indulé tigyeket, megteszi az
orokbefogaddassal kapcsolatos intézkedéseket.

Ellatja a sziil6i feliigyeleti joggal, a gyermektartasi dijjal, a gyamsaggal, gondnoksaggal és
vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

Dont a hataskorébe tartozo pénzbeli és természetbeli ellatasokrol.

Ellatja a Szocialis, Sport, Nemzetiségiigyi Bizottsdg adminisztracios feladatait, részt vesz
dontéseinek eldkészitésében €s végrehajtasaban.

Ellatja a népegészségiigyi feladatokat.

A szocialis torvénybol, gyermekvédelmi térvénybdl adodo és az Snkormanyzati rendelet altal
megallapitott timogatasok intézése.

Ellatja az 6nkormanyzati oktatdsi, nevelési és kozmiivelodési igazgatasi feladatokat.



Ellatja a Jaszapati Roma Nemzetiségi Onkormanyzat adminisztraciés feladatait.

Ellatja a kozteriilet — feliigyelettel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az anyakdnyvi, népesség-nyilvantartasi feladatokat.

Karban tartja a valasztoi névjegyzéket.

Ellatja - az anyakdnyvvezeté kozremiikodésével - a csaladi események szervezésével
kapcsolatos feladatokat.

Ellatia a lakcimigazolvany-, a  személyazonosité igazolvany kiadasaval és
nyilvantartdsaval, a véllalkozdi igazolvénnyal, valamint a kozlekedési igazgatassal,
kapcsolatos kirzetkdzponti feladatokat.

Ellatja a valasztasi, népszavazasi ligyekben az informatikai feladatokat.

Ellatja a Képvisel-testillet és a bizottsagok elé keriils el6terjesztések, valamint a
tisztségviseldi dontés-tervezetek torvényességi ellendrzését.

Ellatja a jegyz6 altal meghatarozott iitemterv alapjan az 6nkormanyzati hatosigi munka
ellendrzését.

Megszervezi és ellatja az ligyiratkezelési, valamint a selejtezési feladatokat.

Ellatja a polgarmester és a jegyz hataskorébe tartozo katasztrofavédelmi feladatokat,
Nyilvintartja a Képvisel6-testiilet altal hozott rendeleteket és hatarozatokat, figyelemmel
kiséri végrehajtasukat.

Kozremiikodik a vélasztasok el6készitésében, lebonyolitasaban.

Ellatja a kdzfoglalkoztatasi feladatokat.

Segitséget nyujt a varosban él6k foglalkoztatasahoz.

Ellitja a Vallasi, Oktatdsi, Kulturdlis és Civilkapcsolatok Bizottsdga adminisztracios
feladatait. Részt vesz a bizottsag dontéseinek eldkészitésében és végrehajtasaban.
Nyilvdntartja az Onkormanyzati intézményvezetdk, valamint a polgérmesteri hivatal
dolgozodinak szabadsagat.

Biztositja a hivatal informatikai rendszerének miikodését.

Koordinélja a gépkocsi-hasznélatot, valamint a hivatali termek igénybevételét.

Nyilvantartast vezet a Polgarmesteri Hivatalban hasznalt bélyegzokrol.

6.) Miiszaki Osztaly

Ellatja az Epitett kérnyezet alakitdsardl és védelmérdl sz616 térvényben meghatarozott épités-
hatéséagi feladatokat.

Gondoskodik a rendezési tervek készitésével, egyeztetésével, véleményeztetésével,
jovahagyasaval, nyilvantartasaval és karbantartisdval kapcsolatos feladatok ellatdsarol.
Képviseli a HESZ végrehajtasa soran az onkormanyzat érdekeit.

Elokésziti a beépitésre alkalmas ingatlanok értékesitését.

Ellatja a helyi k6zmiiszolgéltatisok korében az épitett és természetes kdrnyezet védelmével,
kozteriiletek fenntartasaval, a telepiilés-tisztasdggal kapcsolatos feladatokat.

Iranyitja és koordinélja az intézményi feltjitasokat, beruhazasokat.

Elldtja a foldmiivelésiigyi, allat- és novény egészségiigyi, tlizvédelmi, kizteriilet-hasznalat
engedélyezési feladatokat.

Ellatja a hulladékgazdalkodassal kapesolatos feladatokat.

Ellatja a lakds és nem lakds céljara szolgalé ©nkorményzati tulajdonti helyiségek
bérbeadasaval és elidegenitésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az dllampolgéri panaszokkal, bejelentésekkel kapesolatos feladatokat.

Ellatja a kdrnyezet- és természetvédelmi feladatokat.

Elldtja a hatésagi ellendrzésekben valo kozremiikdéssel kapesolatos feladatokat.

Ellatja az allattartassal kapcsolatos feladatokat.



Elkésziti és karbantartja a telepiilésfejlesztési és telepiilés-politikai terveket, elképzeléseket,
gondoskodik azok nyilvanossagardl és kozremiikodik tarsadalmi tdmogatottsaganak
megteremtésében.

Ellatja a - kiemelt figyelemmel az Eurdpai Unios - palyazatfigyelési feladatokat.

Vezeti az nkormanyzati szintii uniods péalyazatok nyilvantartasat.

Kételes informaciot szolgaltatni dokumentalt médon, havonta - sziikség esetén soron kiviil - a
polgarmester és a jegyz0 részére az unids palyazati forrdsok igénybevételével és
felhasznalasaval kapcsolatos feladatokrol.

Ellatja a palyazatok elkészitésével, és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatokat.



3. szamu fiiggelék

A hatésagi iigyintézés fontosabb szabalyai

1.) E tevékenység esetén a hivatal ellatja a jogszabalyokbol adddo kézigazgatasi és Snkormanyzati

hatosagi ligyek intézésével kapcsolatos feladatokat.

2.) Az 6nkormdnyzati hatésagi tigyekben folyd eljérasra is - az Otv.-ben foglalt eltérésekkel — a

kozigazgatasi hatosagi eljarasi szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

3.) A kozigazgatasi hatdsagi tigyintézés altalanos szabélyai, a hataskorok gyakorldsanak atruhazasa,

az ligyintézoi felel0sség:

Kozigazgatasi hatosagi ligy esetében f& szabaly, hogy e tevékenységi kidrben a hataskor
gyakorldja (polgarmester, a jegyzd €s a hivatal tigyintézéje) dnalldéan dént, e jogositvanyt mas
(felettes) személy nem csorbithatja.

A polgarmester dont a hataskorébe utalt igyekben.

A jegyz6 dont a sajat hatdskorébe tartozé tigyekben, tovabba dontésre elokésziti a polgarmesteri
hatdskdrben tartott tigyeket.

Onkorményzati hatésagi iigyben déntési jogositvannyal a Képviselé-testiilet, illetdleg az éltala
felhatalmazott polgarmester vagy bizottsdg rendelkezik. Ilyen ligyet a targya szerint illetékes
osztaly vagy a jegyz6 éltal kijelolt koztisztvisel koteles dontésre elékésziteni.

Az ligyintézd koteles a rabizott feladatot Onélldan, az anyagi és eljarasi szabalyokra
figyelemmel elldtni. Amennyiben a koztisztviseld onkormanyzati iigyben feladatait kbzvetleniil
a tisztségvisel6tdl kapta, koteles azt - a szolgalati Ut betartdsaval - a jegyz6nek haladéktalanul
jelezni,

Az ligyintéz6 - a kozvetlen - felettesének koteles jelezni, ha a kapott vezetdi utasitds nincs
Osszhangban a jogszabalyokkal, a jogalkalmazas soran kialakult gyakorlattal.

Kézigazgatdsi hatdsdagi feladatok esetében kiemelt figyelmet kell forditani az iigyintézési
hatdriddk betartdsdra, az dallampolgdrok iigyeinek térvényes, gyors és hatékony intézésére, az
igyfelek teljes korii tajékoztatasara.






Jaszapati varos partnervarosai

1. Lancut jaras (Lengyelorszag) — 2002.
2. Kéménd kozség (Szlovakia) — 2010.
3. Temerin (Szerbia) — 2011.

4. Marossarpatak (Romania) — 2014.

2. szamu mellékiet







3. szamu melléklet

Jaszapati kozigazgatasi teriilete

Jaszapati a Jaszsag masodik legnagyobb telepiilése. Egykdzponti, kertes
telepiilésrendszerli, gyiris, sugariranyu utakkal. A Tisza és a Zagyva kozti siksagon teriil

el, vonzaskorzetébe Ot telepiilés tartozik. Kozigazgatasi teriilete 78,16 m?, lakosainak

szdma meghaladja a 9000 fot.

A varos nevét el6szor egy 1391-b6l szarmazd oklevél emliti. Jellemz6 volt ra a vitalitas,
sajat tarsadalmuk megdvasara iranyul6 torekvések. Emiatt Maria Teréziatol 1746-ban
varosi rangot kapott, fejlédésnek indult és az alsé-jaszsag kozpontja lett. 1961-ig jarasi
székhely volt, am a kozigazgatas szocialista atszervezése miatt elvesztette ezt a statuszt.

1989-ben visszakapta varosi rangjat.

Gazdasagi arculatat donté mértékben a mezégazdasag hatirozza meg. Kisebb kapacitast
ipari lizemek, kereskedelmi egységek, vallalkozasok egészitik ki a mezdgazdasagi

termelést, bovitik a munkalehetéségeket.






4. szamu melléklet

A polgirmesterre dtruhazott hatiskorok

a) A helyi vizrendezés, vizkarelharitds, az &r- és belvizelvezetésrél vald
gondoskodas.

b) A kozmilves vizellitas korében a telepiilési kozmiives vizszolgaltatas
korlatozasdra vonatkozo terv jovahagyésa és a vizfogyasztés rendjének megallapitasa.

c) A kozut tisztAntartdsa, a ho6 eltakaritdsa, tovabba az ut sfkossdga elleni
védekezés.

d) A tarsadalmi gondozok, valamint az iddsek klubjaban orvosi munk4t végzék
dijazasdnak megallapitésa.

e) Célhoz nem kotott forrdsok betétként torténd elhelyezése az Allami hozzéjarulas
kivételével.

f) A koztemetés koltségét az 1993, évi III. torvény 48.§ (1) bekezdés szerinti
Onkormdnyzatnak megtériti. A megtérités iranti igényt a koztemetés elrendelésétél
szamitott hatvan napon beliil kell bejelenteni.

g) A koztemetés koltségeit hagyatéki teherként a teriiletileg illetékes kézjegyzinél
bejelenti, vagy az eltemettetésre kételes személyt a koztemetés koltségeinek
megtéritésére kotelezi.

h) A hataskér gyakorléjanak hatérozata alapjan aléirja a lakés és nem lakas céljara
szolgalo helyiségek bérleti szerzédéseit.

1) Az Onkorményzati képvisel6k, bizottsagok elndkei és tagjai részére
megallapitott tiszteletdij cstkkentésérél valé dontés,

J) Gyakorolja az 6nkorményzati tulajdonban lévé foldteriiletek hasznositisaval
kapcsolatos hataskoroket.

k)’ Elbiralja a telepiilési timogatasrél sz616 3/2015. (11.27.) szam® 6nkorményzati
rendeletben szabilyozott rendkiviili telepiilési tdmogatds, a temettetés koltségeihez
nyujtott telepiilési tdmogatés, valamint a gydgyszerkiaddshoz nydjtott telepiilési
tamogatds iranti kérelmeket.

I)* Jogosult az Onkormanyzat bevételeinek és kiaddsainak médositdsdra és a
kiadasi kiemelt elSiranyzatok kozotti atcsoportositésra 500.000 Ft Osszeghatérig - mely
esetenként az 1.000.000 Ft 6sszeghatart nem haladhatja meg.

1 Médositotta a 5/5015. (I11.20.) OR. Hatélyos 2015. mércius 21, napjatél.

2Médositotta a 5/5015. (I11.20.) OR. Hatalyos 2015. mércius 21. napjatél.






5. szamu mellékiet

A bizottsdgokra atruhdzott hatdskorok

I. PENZUGYI, TULAJDONOSI ES VAGYONKEZELOI BIZOTTSAG

1. Véleményezi:

a) az Onkormanyzati sajat bevételi forrdsok kérét, a részesedés mértékét

meghatéarozo, ezekkel kapcsolatos el6terjesztéseket,

b) az 6nkorményzatot érintd adokkal kapcsolatos tevékenységet,

c) az dnkormanyzat vagyonéaval val6 gazdalkodast,

d) az énkorményzati intézmény alapitasat, sszevondsinak és megsziintetésének

indokoltsdgat,

¢) az Onkormanyzati érdekeltségli gazdaségi tarsasdg alapitdsat, belépés,

Osszeolvadas, kilépés €s megsziinés indokoltsigat,

f) az oOnkorményzat gazdaségi tarsasiganak vezetdi &llasra, valamint a

kényvvizsgalo éllashelyre kiirt péalyazatot, és a vezetd, illetve a kényvvizsgélo

személyére vonatkozo javaslatot,

g) az 6nkormanyzat gazdasagi programjét,

h) az dnkormanyzati vagyon felmérését, nyilvantartésba vételét, a torzsvagyon

kimutatasat, a vagyonatadas lebonyolit4sat,

i) a vagyon hasznositdsit, a tulajdonosi jogok gyakorldsénak formajat é&s
eszkozeit,

j) a véllalkozas inditaséat, illettleg az abban vald részvételt,

k) az 6nkorményzati vagyont érintdé gazdilkodo szervezetek, vallalkozok 4ltal

benynjtott kérelmeket, megkereséseket,

1) a pélydzati forrasok, valamint egyéb éllami tdmogatasok igénylésével

kapcsolatos eloterjesztéseket, €s ehhez kapcsolodo beruhazasi koncepcidkat.

m) az Onkormanyzat idegenforgalmi rendeltetésii fejlesztéseire, beruhazasaira, az

idegenforgalmi rendeltetésli  vagyontdrgyainak hasznositiasdra vonatkozo

eléterjesztéseket,

n) a helyi épitési szabdlyzat és szabédlyozasi terv, valamint ezek modositasi

tervezetét, a telepiilésszerkezeti terv és modositasi tervezetét,

0) a varosfejlesziési és iizemeltetési teriiletet érinté palyadzatok benyujtasara

vonatkozo eldterjesztéseket, szakmai anyagokat,

p) a véllalkozasélénkité, munkahelyteremtd, ipari parkot érintd el6terjesztéseket,



r) az 6nkormdnyzat altal alapitott koltségvetési szerveknél a kozbeszerzésekrol
rendelkez6 térvény, valamint az &nkorményzat &ltal elfogadott kozbeszerzési
szabéalyzat elbirdsainak betartasat, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsanak
rendjét, a versenyeztetés tisztasagat, az esélyegyenldség biztositasat,

s) a kézrend-kozbiztonsag helyzetérol készitett beszamolot.

2. Javaslatot tesz a Képviseld-testiiletnek:

a) a polgarmester, a foglalkoztatasi jogviszonyban allé alpolgérmester
illetmeényére, koltségatalanyara, a tarsadalmi megbizatasi alpolgarmester
tiszteletdijanak és koéltségatalanyanak megallapitéséra,

b) vérosfejlesztési, vallalkozés-fejlesztési és munkahely-teremtési elképzelések,
koncepcibk elokészitésére, kidolgozasara, végrehajtasara,

c) a kozteriileti hasznalati, bérleti, kommunalis és koziizemi dijak, piac, vaséar
helyhasznalati dijak, parkolasi dijak mértékére,

d) a Jaszberényi Renddrkapitinysdg J4szapati Orsparancsnokaval kézremiikédve
a blinmegeldzési stratégara, melynek sordn egyiittmiikddik a Jészapati Roma
Nemzetiségi Onkormaényzattal, Polgarérséggel.

3. Pénziigvi. Tulajdonosi és Vagyonkezel$i Bizottsag:

a) nyilvan tartja és ellendrzi a polgarmester, alpolgarmesterek és a képviselok
vagyonnyilatkozatat,

b)' kivizsgdlja a polgdrmester, az alpolgdrmester, a képviseld, a bizottsdg nem
képviseld tagja dsszeférhetetlenségének, méltatlansdganak megdllapitdsdra
irdnyuld  képviseldi,  bizottsdagi inditvdnyt, valamint a polgdrmester
(alpolgdarmester) altal tovabbitott kezdeményezest, és azt javasiatival ellatva -
legkésbb az osszeférhetetlenség, méltatlansdg megallapitdsanak
kezdeményezésér kivetd 30 napon beliil - a KépviselG-testiilet elé terjeszti.

4. A Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezeloi Bizottsagra dtruhdzott hatdskérék:

a) A Képviseld-testiilet altal elrendelt titkos szavazassal kapcsolatos feladatokat.
b) Pély4zat benyljtisanak idOszakdban, amennyiben fedezetet kell az
onkormanyzatnak biztositani, a pélydzat elbirdldsdhoz sziikséges fedezetrdl
(ingatlan, bankgarancia) a bizottsag dont.

1 Modositotta az 1/2015. (1.14.) OR. Hatalyos 2015. januér 15. napjatél.



c) Az elidegenitési és terhelési tilalommal vagy jelzdlogjoggal érintett
énkorményzatt6l megvasarolt lakdsra és nem lakds céljara szolgalé helyiségek
esetében a hitel felvételéhez hozz4jarulds megadasa.

d) A ,Fiatalok Hézdban” 1évé lakasok kivételével a piaci alapu bérletre
vonatkozéan elbiralja a palyazatot.

e) Els6 személyi tulajdonu lakas épitésének, vasdrldsanak timogatésa.

f) Az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott pénzeszk6zsk elosztasar6l — a
koltségvetési rendeletben meghatarozott célokra — palyazat Gtjan hatdroz.

g)’ Elbirdlja a telepiilési tdmogatdsrol sz616 3/2015. (11.27.) szamti nkorményzati
rendeletben szabélyozott kamatmentes szocidlis kolcsén forméjdban nyujtott
telepiilési tAmogatas irdnti kérelmeket.

II. A KOZBIZTONSAGIL, SZOCIALIS, ES NEMZETISEGUGYI BIZOTTSAG

1. Véleményezi:

a) a szocidlis helyzetikbé] ereden rszorult személyek, csalddok 6nkorményzati
hataskorbe tartozd pénzbeli és természetbeni ellatasat, az id6skordakrdl vald
gondoskodést ezeken a teriilleten szorosan egyiittmiik6dik a Jdszapiti Roma
Nemzetiségi Onkormanyzattal,

b) véleményezi a gyermekvédelemrfl, a feln6tt kordakrdl valé szocialis
gondoskodasrél sz616 beszdmoldkat,

c) a Jaszapéti Egyesitett Szocidlis Intézmény tevékenységérdl sz616 jelentést,

d) a munkaerd gazdalkodas teriiletén a hatranyos helyzetii rétegek munkavallalasi
adatairdl, a szocializaciés problémék feltirasa, megolddsa érdekében tett
intézkedésekrdl késziilt eloterjesztéseket, melynek sorén szorosan egyiittmiikodik
a Jészapati Roma Nemzetiségi Onkorményzattal.

2. A Kdzbiztonsagi, Szocidlis és Nemzetiségiigyi Bizottsag

a) Javaslatot tesz a Képvisel6-testiiletnek a szocialis rendeletek médositasara.

b) Egyiittmiikddik a helyi rend6rérssel, valamint a helyi polgardr szervezettel a
varos kozbiztonsdgéanak biztositasa, valamint javitdsa érdekében.

3. A Kozbiztonsagi, Szocidlis és Nemzetiségiigyi Bizottsdgra atruhdzott

hatéskordk:

2Modositotta az 5/2015. (I11.20.) OR. Hatélyos 2015. mércius 21. napjatél.



a) Amennyiben az intézmény vezetdje a bolcsbdei ellatas igénybevételérél nem
intézkedik, illetve a kérelmez6 a meghozott dontést vitatja, az ellatas
igénybevételérdl a bizottsag dont.

b) A Jéaszapati Egyesitett Szocidlis Intézmény szervezeti €s mikddési
szabélyzatanak, szakmai programjanak jovahagyésa.

c) Személyes gondoskodas korébe tartozé ellatasok iranti kérelmek, személyi
téritési dij Gsszegének vitatasa, elengedésére vonatkozo kérelem, illetve az ellatés
megsziintetése ligyében hozott dontések elleni fellebbezések elbiralasa.

d) Szocialis bérlakésra irdnyul6 palyazatokat elbirédlja, a bérlot kijelsli.

e) A lakas bérleti dij tAimogatasi tigyek elbirdlasa.

f)* Elbiralja a telepiilési tamogatasrdl sz6l6 3/2015. (11.27.) szamu 6nkormanyzati
rendeletben szabélyozott lakhatdshoz kapcsolodo rendszeres kiadasok viseléséhez
nyijtott, valamint a hulladékszallitasi dij viseléséhez nyijtott telepiilési
tamogatasokat.

IIl. A VALLASI, OKTATAS], KULTURALIS ES CIVILKAPCSOLATOK

BIZOTTSAGA

1. Véleményezi:
a) az Onkorményzat fenntartdsdban miikod6é nevelési-oktatdsi intézmények

alapitdsaval, megsziintetésével, atszervezésével, feladatok megvaltoztatasaval

kapcsolatos tervezeteket,
b) az onkorményzat fenntartasidban miikddé nevelési-oktatasi, kdézmiivel6dési

intézmények vezetdinek megbiziséra vonatkozo eléterjesztéseket,

c) az Onkorményzat fenntartdsdban miikddo nevelési-oktatasi, kozmivel6dési
intézmények tevékenységérd! sz6l6 beszamolo tervezeteket,

d) a varos kulturélis tevékenységét, a miivelodési feladatok végrehajtasat,

e) a nevelési-oktatasi, kozmiivel 6dési intézmeényvezetdi palyazatokat,

f) a nevelési-oktatasi, kozmiivelodési intézmény tevékenységérdl sz4ld
beszamoldkat,

g) a varos altal adoményozhato dijakra, kitiintetésekre tett javaslatokat,

h) kulturdlis rendezvények megtartdsara, évfordulé megiinneplésére vonatkozé

javaslatokat,

2. Javaslatot tesz a Képvisel6-testiiletnek:
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a) az Egyhdzkozséggel, karitativ szervezetekkel, alapitvanyokkal, egyesiiletekkel,
a lakossag mivészeti kezdeményezéseinek Onszervez6dd kozosségeivel, a varos
tarsadalmi és civil szervezeteivel valé kapcsolattartasa formdira,

b) az dnkorméanyzat testvérvarosi kapcsolataira,
c) a véros idegenforgalmi értékeinek bemutatasara, az idegenforgalmi és

turisztikai jelentdséggel bird kiadvanyok szerkezetére, megjelenésére.

3. A Vallasi, Oktatasi, Kulturdlis és Civilkapcsolatok Bizottsdgara atruhazott
hataskorok:

a) Dont az dvoda heti és éves nyitvatartasi rendjének meghatirozéasarol.

b) Hataroz az 6nkormanyzat 4ltal fenntartott kézmivel6dési, kozgyiijteményi és
miivészeti intézmények elnevezésérdl kiilon jogszabalyban meghatarozottak
szerint.

c) A kozmivelddési intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzatanak, éves
munkatervének jovahagyasa.

d) Jaszapati Vérosi Onkorményzat Felséoktatasi Osztondij palyézatinak
elbirdlasa.

e) Bursa Hungarica Szociélis Felséoktatasi Osztondij palyazat elbirélésa.

f) A nevelési, oktatdsi intézmények szervezeti €s miik6dési szabalyzatinak,
valamint a nevelési, oktatisi intézmények nevelési, illetve pedagégiai
programjanak, hézirendjének és mindségiranyitasi programjanak jévahagyésa.

g) Szervezi a testvérvarosi kapcsolatokat.

gy) Egyiittmikodik az egyhdzzal, tarsadalmi szervezetekkel, Onszervez6dé

kozosségekkel.

IV. SPORT, IDEGENFORGALMI ES KORNYEZETVEDELMI BIZOTTSAG:

A Sport, Idegenforgalmi és Kémyezetvédelmi Bizottsag

véleményezi:
a) az Onkormanyzat fenntartdsdban miikéddé intézmények kornyezetvédelemmel

kapcsolatos feladatainak végrehajtasat,
b) a képviselo-testiilet elé terjesztett sport, idegenforgalmi és kérnyezetvédelmi

targyu elGterjesztéseket.



A Sport, Idegenforgalmi és Kornyezetvédelmi Bizottsig tobbek kozott:
a) Segiti a varos verseny €s témegsportjat.
b) Kozremiikodik a diék-, szabadidd-, és versenysport, események
lebonyolitasaban, szervezésében.
c¢) Figyelemmel kiséri a vérosi sportegyesiilet és az azon kiviil tevékenykedd
szakosztalyok milkodését, javaslatot tesz azok tAmogatéséra.
d) Egyiittm{iksdik a helyi sportszervezetekkel, sportszévetségekkel.
¢) Egyuttmiikddik a helyi civil szervezetekkel, gazdasagi tarsasagokkal, oktatasi
intézményekkel a helyi kdmyezetvédelmi feladatok végrehajtasanak el8segitése

érdekében.



6. szamu melléklet! 2 3

A képviselo-testiileti tagok névsora és lakcime

| Farkas Ferenc Jaszapati, Gabor A. u. 4.

' e-mail: efefl 958 @gmail.com
2 Berente Eva Jaszapati, Kinizsi u. 10.

' e-mail: berente@pr.hu
3 Birkas Ferenc Jaszapati, Mezd utca 6.

e-mail: birkasoktato@freemail.hu

Borbas Zoltan

Jaszapati, Orgona utca 4.

4' e-mail: borbas zoltan@freemail.hu
5 Borics Laszlo Jaszapati, Nap utca 21.

) e-mail: borics.laci@gmail.com
6. Padar Léaszloné Jaszapati, Zrinyi u. 4.

e-mail:zrinyi4 1 @gmail.com

7 Pallagi Imréné Jaszapati, Roka u. 5.

. e-mail: marrtus@tvn.hu
g Pécs Janos Jaszapati, Gazda-Farm 1.

’ e-mail: ifj.pocsjanos@hotmail.com
9 Dr. Volgyi Istvan Jaszszentandras, Kossuth L. u. 127.

e-mail: drvolgyibt@invitel.hu

1 Médositotta az 5/2015. (111.20.) OR Hatalyos 2015. marcius 21. napjatél.
2 Médositotta az 14/2015. (V.22.) OR. Hatélyos 2015. majus 23. napjato|.
I Médositotta a 16/2017. (V.19.) OR. Hatalyos 2017. majus 20, napjatol.







Az allandé bizottsagok tagjainak névsora

Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag:
Borbas Zoltan — elngk

Pallagi Imréné

Birkas Ferenc

Kalmar Rozalia

Mihélyiné Faragé Eva

Kézbiztonségi, Szocidlis, és Nemzetiségiigyi Bizottsag:
Borics Laszl6 — elnék

Borbis Zoltan

Pocs Janos

Szentesi Istvan

G6zné Rusvai Jilia

Vallasi, Oktatési, Kulturalis és Civilkapcsolatok Bizottsdga:
Pallagi Imréné — elnsk

Paddr Laszloné

Borics Laszlo

Foldes Rita

Urban Istvan

Sport, Idegenforgalmi és Kémyezetvédelmi Bizottsag:
Pocs Janos — elnék

Berente Eva

Padar Laszloné

Kokény Gabor

Urban Ferenc.

'Moédositotta az 1/2015. (L.14.) OR. Hatélyos 2015. januar 15, napjatol.

2 Médositotta az 14/2015. (v.22.) OR, Hatalyos 20135. médjus 23. napjatol.
¥ Médositotta a 18/2015. (VIL.16.) OR. Hatélyos 2015. julius 17. napjatol.
* Médositotta a 16/2017. (V.19.) OR. Hatélyos 2017. majus 20. napjatol.
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8. szamu melléklet

Szabélyzat az 6nkormanyzati képvisel6k és a vele kézds haztartdsban é16 hizas-
vagy élettirsa, valamint gyermeke vagyonnyilatkozatinak nyilvantartasarol

I._A polgérmesteri és képvisel6i vagyonnvilatkozattételi kotelezettséggel kapcsolatos
iratkezelok személyes feleléssége az alabbiak szerint keriil meghatarozdsra:

a. A polgarmester, alpolgarmester és a képviseldk vagyonnyilatkozaténak atvételére
a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag jogosult, az adminisztrativ

feladatokat a Jegyz4 latja el.

b. A vagyonnyilatkozatokat atvenni lezart boritékban lehet. Az atvételrdl igazolast
kell kiadni az atadénak.

¢. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszerliségéért a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezelsi Bizottsag felelds.

d. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal Osszefliggd adatok kezeléséért:

a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag,

° ajegyzl,

® a polgérmester, alpolgarmester, képvisel6 sajat, valamint hozzatartozoinak
vagyonnyilatkozata tekintetében tartozik felelésséggel.

1.) A Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag felel:

A vagyonnyilatkozattal Osszefiiggé adatok védelmére és kezelésére vonatkozé
szabélyok, valamint az e szabélyzatban rogzitett eléirasok megtartasaért.

2.) A Jegyz6 feleléssége gondoskodni arrél, hogy az iratok kezelése megfeleljen az e
szabalyzatban el6irtaknak, valamint jogszabalyi rendelkezésekben foglaltaknak.

3.) A polgarmester, alpolgarmester és a képviselé felel azért, hogy az altaluk
bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.

Felelosek tovabba azért, hogy a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
nyomtatvanyok a hozzatartozokhoz eljussanak, illetve a kitsltstt nyomtatvanyok az
atvételre jogosult részére atadasra keriiljenek.

II. A vagyonnyilatkozat kezelése:

A vagvonnvilatkozat kezelése (6rzése). irattarozdsa a Jegyzé feladata.
Az iratok 6rzését, védelmét kiilon. zart, égéskésleltetd lemez- (vagy pancél-) szekrényben
kell biztositani a Polgarmesteri Hivatal Irattaraban. Az iratmeg0Orz6 szekrény kulcsat a

Jegyzd kezeli.

A vagyonnyilatkozatokrol és az ezzel kancsolatban keletkezett iratokrol kiilén bizottsagi
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

® avagyonnyilatkozattételre kotelezett nevét,
a hozzatartozo6i vagyonnyilatkozat esetében azok SZamat,
® az atvett és tovabbitott iratok megnevezését, idépontjat.

III. A vagyonnyilatkozatot tartalmazo iratokba a betekintés eljarasi szabalyai:




o A Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag: teljes koriien betekinthet az
iratokba, beleértve az azonositd adatokat, valamint a hozzatartozéi iratokat is, de

csak ellendrzés céljabol.

e A polgarmesteri, alpolgarmesteri és képviseldi vagyonnyilatkozatot tartalmazé
iratokba barki betekinthet, a nyilatkozaton feltiintetett azonosité adatok

kivételével.
e A hozzétartoz6é vagyonnyilatkozata nem nyilvanos.

IV. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras:

A polgarmesteri, alpolgarmesteri, képviseloi vagyonnyilatkozat megtekintését barki
kezdeményezheti. A kezdeményezést irasban kell megtenni a Pénziigyi, Tulajdonosi €s
Vagyonkezel6i Bizottsag elnskénél.

A Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag eljarasara a Képviselo-testiilet zart
iilésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A Pénziigyi, Tulajdonosi €s Vagyonkezeldi Bizottsag és az érintett nyilatkozattevo
(elézetesen egyeztetett idépontban) kzbsen - a sértetlenségi nyilatkozat megtétele utan -
felbontja a lezart nyilatkozatot és a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében -
folyamatos jelenlétiik mellett - atadja:

o ateljes betekintésre jogosultnak, vagy
e azonositd adat nélkiili kivonatot készit és atadja a kérelmezd részére, mely tényrol

jegyzokonyvet kell felvenni.

Mind a polgarmesteri (alpolgarmesteri, képvisel6i), mind a hozzatartozéi
vagyonnyilatkozatra vonatkozé azonosité adatokat csak a Pénziigyi, Tulajdonosi és
Vagyonkezel6i Bizottsag tagjai ismerhetik meg.

Az eljaras kezdeményezésérdl a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i Bizottsag a
soron kovetkezo képviselo-testiileti iilésen koteles tajékoztatast adni.

A Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonnkezel6i Bizottsag mérlegelési jogkdrében jogosult
dodnteni az azonositd adatok korérél, de csak a vagyonnyilatkozat megtételére szolgalo
nyomtatvanyon szerepl6é adatkorrel kapcsolatosan kérhet a nyilatkozattevétsl azonosité

adatokat.
Az azonosito adatok korébe tartoznak - a teljesség igénye nélkiil - a kovetkezok:

e a hozzatartozéra vonatkozéan pl.: szilletési id6, hely, anyja neve, allandd
lakascime stb.,

e az ingatlanra vonatkozoéan pl.: az ingatlan pontos cime stb.,
a gépjarmiivekre vonatkozéan pl.: a személygépkocsi, tehergépjarmi, autobusz,
motorkerékpar rendszama, alvazszama stb.,

e a védett milalkotasra, gylijteményre vonatkozoan pl.: a mialkotis alkotdjanak
neve, az alkotds cime, a gyiljtemény megnevezése stb.,

e az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra vagy egyéb befektetésre (részvény,
koétvény, részjegy, nagy értékii biztositas stb.) vonatkozoan pl.: azok sorszama

stb.,
e a takarékbetétben elhelyezett megtakaritidsra vonatkozoan pl.: pénzintézet neve,



betétkdnyv szdma és az abban elhelyezett 6sszeg stb.,

° a pénzintézeti szamlakovetelésre vagy mas, szerzédés alapjan fennallo
peéntkdvetelésre vonatkozdan pl.: a pénzkdvetelés jogcime, a kdtelezett neve,
lakascime, a kovetelés Osszege, a szerzbdés kelte, lejarati ideje stb.,

® a pénzintézettel szembeni tartozas (hitel, kéleson stb.) vonatkozasiban pl.: a
tartozas megnevezése, osszege, lejarati ideje stb.,

® a maginszeméllyel szembeni tartozdsra vonatkozoéan pl: a hitelezé neve,
lakascime, a tartozés 6sszege, kelte, lejarati ideje stb.,

° a gazdasagi tarsasagban fennalld tisztségére vagy ¢rdekeltségére vonatkozéan pl.:
cégbejegyzés szama, a gazdasagi tarsasag székhelye, nyereségb6l valo
részesedése stb.

A vagyonnyilatkozatra vonatkozé azonosité adatokat az eljaras lezarasat kdvetd 8 napon
belil meg kell semmisiteni. A megsemmisités iratmegsemmisitovel torténik, mely
tényrél a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezeldi Bizottsag jegyzOkonyvet vesz fel. A
Jjegyzokonyvet a Bizottsag tagjai alairjak.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasdra csak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalmara vonatkozo tényallas esetén van helye.

Amennyiben az eljardsra irdnyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogésolt részét és tartalmat, a Pénziigyi, Tulajdonosi és
Vagyonkezel6i Bizottsag elnoke felhivja a kezdeményez6t a hidny pétlasira. Ha a
kezdeményez6 15 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés uj
tenyéllast, illetve adatot tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra irdnyul4
- Uj tényallds nélkiili - ismételt kezdeményezést a Bizottsag elnoke az eljaras lefolytatésa
nélkiil elutasitja.

A vagyonnyilatkozatrol teljeskérii masolat, Jegyzet, felvétel nem készithetd.

V. Vegyves rendelkezések:

o Ezen szabélyzat rendelkezései nem korlatozzak a vagyonnyilatkozatot tevék azon
jogat, hogy akar onként, akar a Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonkezel6i
Bizottsag kozremiikddését kérve - arra eldzetesen hozzajarulé nyilatkozatot téve -
a teljeskorii nyilvanosségra hozatal mellett dontsenek.

® Barmely jogosulttd] (teljeskorii betekintd, azonosité adatokon kiviili korben
betekintést kérd) beérkezett kérelmet ugy kell teljesiteni, hogy az a Bizottsag
elndkehez torténd beérkezést kovetd 30 napon beliil teljesitett legyen.

e Ezen szabalyzat nem érinti a Képvisel6-testiilet hataskorét, a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras zart {ilésen torténd targyaldsat.

Jaszapiti, 2014. oktober 21.

Farkas Ferenc sk.
polgarmester






A polgirmester iigyfélfogadasa:

A polgérmester fogadéorija:
minden szerda: 10.00 — 12.00 6raig
Polgarmesteri Hivatal 25. szam iroda

Az alpolgdrmester iigyfélfogadasa

Az alpolgdrmester fogadboraja:

minden szerda: 13.00 — 14.00 6raig
Polgarmesteri Hivatal 26. szamfi iroda

A jegyzé ligyfélfogadasa
A jegyzo fogaddéoraja:

minden szerda: 10.00 — 12.00 6raig
Polgarmesteri Hivatal 23. szamu iroda

9. széimi melléklet


















